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1. Oversigt over elementer pa uddannelsen
Semester Fagelementer ECTS
(nationale og lokale inkl. valgfag)
1. og 2. semester | Nationalt fagelement: Innovation 10
1. og 2. semester | Nationalt fagelement: Ledelse 10
1. og 2. semester | Nationalt fagelement: Forretningsudvikling 10
1. og 2. semester | Nationalt fagelement: Entrepreneurship 10
1. semester Lokalt fagelement: Personlige kompetencer og 5
karakteregenskaber
1. semester Lokalt fagelement: Samarbejde og facilitering i praksis 5
2. semester Lokalt fagelement: Valgfag: 5
- Specialemodul
- International sommerskole
2. semester Lokalt fagelement: Employability 5
3. semester Praktik 15
4. semester Bachelorprojekt 15

2. Lokale fagelementer
Pé uddannelsen er der 20 ECTS lokale fagelementer, heraf 5 ECTS valgfag.

De studerende kan folge valgfag pa andre institutioner mod selv at atholde udgifter til transport,
overnatning mv.

2.1 Personlige kompetencer og karakteregenskaber

Indhold

Fagelementets indhold er baseret pa at fremme en forstielse og accept af vigtigheden af personlige
kompetencer og karakteregenskaber som et ligestillet supplerende element 1 uddannelsen til viden
og faglige ferdigheder. Dette sker ud fra en indledende presentation af eksistensfilosofiske
spergsmal, dannelse og etik.

I fagelementet kobles karakteregenskaberne sammen med opbygning af det mind-set, der er
nedvendigt for at kunne fungere som en effektiv intrapreneur og entrepreneur.
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De seks karakteregenskaber, der behandles i1 fagelementet, er:

Nearvear, dvs. mindfulness, selvbevidsthed, integritet, sindsro og balance.
Nysgerrighed, dvs. undren, fordomsfrihed, motivation og entusiasme.

Mod, dvs. nysgerrighed, tapperhed, sjelsstyrke, selvtillid og risikovillighed.
Modstandskraft, dvs. resiliens, vedholdenhed, selvdisciplin, selvkontrol og selvvard.
Etik, dvs. menneskelighed, integritet, autenticitet, agthed.

Personligt lederskab, dvs. forpligtelse, ansvarlighed, engagement og karisma.

0 0O O O O O

Leeringsmaél for Personlige kompetencer og karakteregenskaber

Viden
Den studerende har:

e udviklingsorienteret viden om overordnede og vasentlige spergsmal inden for
eksistensfilosofi, dannelse og etik

o forstaelse for de seks karakteregenskaber, de forskellige eksistensfilosofiske sporgsmal og
hvad der kan anvendes for at styrke udviklingen af de seks karakteregenskaber ud fra eget
stasted samt kan reflektere over de forskellige eksistensfilosofiske spergsmal og
betydningen af karakteregenskaber i bade personlig og professionsfaglig kontekst.

Ferdigheder
Den studerende kan:

e anvende de metoder og redskaber der er inden for karakteregenskaber og de grundlaeggende
eksistensfilosofiske spergsmél, herunder dannelse og etik, og mestre de ferdigheder som
knytter sig beskaftigelse i forhold til personlig udvikling og lederskab sarligt 1 forhold til
intraprenante og entreprenante organisationer

e vurdere praksisneare og teoretiske problemstillinger samt perspektiver pa karakterdannelse
og egne personlige kompetencer samt begrunde og velge relevante udviklingstiltag og
losningsmodeller

e formidle praksisnare og faglige problemstillinger inden for grundlaeggende
eksistensfilosofiske spergsmal og de seks karakteregenskaber og lesninger herfor til
samarbejdspartnere og brugere.

Kompetencer
Den studerende kan:

¢ héndtere komplekse og udviklingsorienterede situationer i arbejds- eller
studiesammenhange i forhold til at arbejde med egne karakteregenskaber og egen
forholdelsesmade i den profession eller det faglige felt, de skal arbejde i

e selvstendigt indgd i fagligt og tverfagligt samarbejde ud fra egne karakteregenskaber og
patage sig ansvar inden for rammerne af en professionel etik samt patage sig ansvaret for at
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identificere og implementere relevante, hensigtsmessige individuelle handlinger, der
udvikler og styrker de personlige karakteregenskaber og kompetencer i forhold til eget
stasted og den professionsfaglige kontekst som intra- eller entrepreneur

¢ identificere egne laeringsbehov og udvikle egen viden, faerdigheder og kompetencer i
relation til egen karakterdannelse.

ECTS-omfang
Fagelementet Personlige kompetencer og karakteregenskaber har et omfang pa 5 ECTS-point.

2.2 Samarbejde og facilitering i praksis

Indhold

Fagelementet indeholder bdde team- og faciliteringsperspektiver - herunder teamdannelse,
teamprocesser, facilitering af egen og andres arbejde og udvikling i processer og samarbejde i teams
i nye og eksisterende virksomheder. Fagelementet beskaftiger sig ligeledes med handlingsmenstre
og veremader, som kan pédvirke samarbejdet i teamet. Fagelementet beskaftiger sig med
teamsamarbejde og facilitering i1 praksis.

Leeringsmal for Samarbejde og facilitering i praksis

Viden
Den studerende har:

e udviklingsbaseret viden om praksis og anvendt teori og metode inden for teamdannelse,
teamprocesser samt facilitering af teamsamarbejde og -proces i forhold til
innovationsprocesser

o forstdelse for praksis, anvendt teori og metode inden for teamdannelse, teamprocesser samt
facilitering af teamsamarbejde og -proces i forhold til innovationsprocesser samt kan
reflektere over praksis og anvendelse af teori og metode i innovationsprocesser, herunder
forskellige perspektiver pd teams og teamsamarbejde.

Ferdigheder
Den studerende kan:

e anvende metoder og redskaber til teamdannelse, teamprocesser og facilitering af projekt og
teamarbejde og kan mestre de faerdigheder, der knytter sig til beskaeftigelse inden for
innovationsprocesser og facilitering af projekter og teamarbejde

e vurdere praksisn@re og teoretiske problemstillinger i forhold til facilitering, herunder
hvordan teamet handterer uenigheder samt forholder sig til faglige og personlige forskelle
desuden kan begrunde og valge relevante losningmodeller

e formidle praksisnare og faglige problemstillinger og lesninger i relation til samarbejde og
facilitering af innovative processer til samarbejdspartnere og gvrige relevante interessenter.
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Kompetencer
Den studerende kan:

e Handtere komplekse og udviklingsorienterede situationer i forhold til at sammensztte et
relevant team i en given kontekst, facilitere et teamsamarbejde og lede en udviklingsproces
fra start til slut

e selvstendigt indga i fagligt og tveerfagligt samarbejde for at udnytte tvaerfaglige
kompetencer 1 forbindelse med team- og udviklingsopgaver samt i netvaerkssammenhange
og pétage sig ansvar inden for rammerne af en professionel etik

e identificere egne laeringsbehov og udvikle egen viden, feerdigheder og kompetencer i
relation til samarbejde og facilitering i1 forbindelse med projekt- og teamarbejde samt
innovationsprocesser.

ECTS-omfang
Fagelementet samarbejde og facilitering i praksis har et omfang pa 5 ECTS-point.

2.3 Employability

Indhold

Fagelementets indhold er baseret pa at fremme en forstielse og accept af vigtigheden af personlige
og faglige kompetencer, sdledes at der bliver et positivt match mellem, hvad der bliver efterspurgt i
markedet med de kompetencer, som den studerende har eller kan arbejde med at udvikle og opna.

Faget er baseret pd “designing your life” metoden fra Stanford. Faget tager ligeledes udgangspunkt i
Aalborg Universitets forklaring af begrebet Employability:

”Employability handler altsa om individets evne til selvsteendigt at bega sig pa arbejdsmarkedet (at
f4 og beholde et meningsfuldt arbejde). Dette kraever bl.a. indsigt i egne evner, ensker og behov,
vaerktojer til at afsgge arbejdsmarkedet, samt viden, erfaring, kompetencer og en lyst til at bestride
de arbejdsopgaver, der er eftersporgsel pa”.

Leeringsmal for employability
Viden

Den studerende har:

e udviklingsbaseret viden om arbejdsmarkedets karakteristika og eftersporgsel efter
arbejdskraft, feerdigheder og kompetencer.

e udviklingsbaseret viden om individuelle kompetencer i sammenhang med arbejdsmarkedets
eftersporgsel.
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forstéelse for anvendt teori og metode inden for ”designing your life” tankegangen og
sammenhangen i de varktejer, der benyttes i de enkelte faser samt kan reflektere over
professionens praksis og anvendelse af teori og metode inden for employability.

Ferdigheder
Den studerende kan:

Anvende metoder og redskaber inden for employability og skal mestre de faerdigheder der
ligger 1 ’designing your life’, der knytter sig til beskeftigelse inden for professionen
herunder analysere egne faglige og personlige kompetenceomrader og sammenstille disse
med en ensket fremtidig livssituation.

vurdere praksisnare og teoretiske problemstillinger samt begrunde og velge relevante
losningsmodeller inden for employability herunder beskrive og analysere sit eget netvark
med fokus pa at skabe og udvikle sit netveerk, s det understetter, at den enkelte kan né sine
mal ift. praktik og job.

formidle praksisnare og faglige problemstillinger og lgsninger til forskellige malgrupper pa
arbejdsmarkedet, samarbejdspartnere og brugere inden for employability herunder redegore
for egne kompetencer, verdier og mal over for disse.

Kompetencer
Den studerende kan:

Handtere komplekse og udviklingsorienterede situationer i arbejds- eller
studiesammenhaenge 1 forhold til at arbejde med egne kompetencer i den profession eller det
faglige felt, de skal arbejde 1.

Selvstaendigt indga i fagligt og tvaerfagligt samarbejde og patage sig ansvar inden for
rammerne af en professionel etik i forhold til employability

Identificere egne laeringsbehov og udvikle egen viden, faerdigheder og kompetencer i
relation til professionen herunder strukturere sin egen kompetenceudviklingsplan og mal

ECTS-omfang
Fagelementet Employability har et omfang pa 5 ECTS-point.

2.4 Lokalt fagelement: Valgfag

Til Valgfaget valger den studerende mellem:

Specialemodul
International sommerskole
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2.4.1 Lokalt fagelement b - valgfag — specialemodul

Indhold

Specialemodulet er et valgfag. Formalet med specialemodulet er, at den studerende fordyber sig 1 et
selvvalgt emne inden for uddannelsens overordnede formal. Emner fremgar af studieordningens del
IV: Valgfag - Specialemodul og International Sommerskole

Den studerende oparbejder erfaring med at:

- formulere, afgraense og strukturere det valgte emne selvstendigt
opstille mal for tilegnelse af viden, feerdigheder og kompetencer
udarbejde et relevant litteraturstudie
praesentere resultaterne af litteraturstudiet i en seminarrapport
deltage i en faglig studiekreds

Arbejdet med specialemodulet udger en arbejdsbelastning pa 5 ECTS, svarende til 140 timers
arbejde pr. studerende. Hver gruppe skal laese, hvad der svarer til 350-400 siders relevant ny
litteratur.

De studerende arbejder parvis med det valgte emne, og der tilknyttes en underviser til en
studiekreds bestdende af 8-10 studerende, hvis primare rolle er vejledende.

Der afholdes indledningsvist et opstartsseminar, hvor holdleder introducerer de studerende til
specialemodulet i sin helhed.

Derefter atholder vejleder et processeminar. Ved processeminaret presenterer de studerende (to og
to) deres forslag til endelig definition af emne og problemstilling, samt forelobig
problemformulering for litteraturstudiet. Som en del af dette preesenterer de studerende et referat af
en selvfundet videnskabelig artikel, der relaterer sig til emnet. Endelig fremlaegger de studerende
den forventede struktur (herunder hoved- og underemner og afgreensning) for litteraturstudiet.
Materialet fremlagges for seminargruppen (varighed pa maks. 15 min. pr. gruppe).

Arbejdet med specialemodulet afsluttes i en seminarreekke, hvor deltagerne parvis i studiekredsen
prasenterer for hinanden med afsat 1 en udarbejdet rapport og eksemplificerer interessante
problemstillinger inden for fagelementet.

Leeringsmaél for specialemodul
Uddannelsesforlabet skal perspektivere uddannelsens fagomrader og har folgende laeringsmal for
viden, feerdigheder og kompetencer:

Viden
Den studerende har:

o forstielse for og kan reflektere over teorier, metode og praksis inden for det valgte emne i
forhold til den relevante professions praksis og anvendelse af teori og metode
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udviklingsbaseret viden om praksis og anvendt teori og metode inden for det valgte emne og
den relevante profession pa baggrund af indsamlet relevant og videnskabeligt funderet
litteratur og uddraget essensen heraf

Ferdigheder
Den studerende kan:

anvende det valgte emnes metoder og redskaber og mestrer de faerdigheder, som knytter sig
til beskeeftigelse inden for den relevante profession herunder sammenholde teorier samt
diskutere teoretiske problemstillinger

vurdere praksisnare teoretiske problemstillinger knyttet til det valgte emne samt begrunde
og veelge relevante lgsningsmodeller hertil

formidle praksisnare og faglige problemstillinger og lesninger i relation til det valgte emne
til samarbejdspartnere og brugere herunder sével fagfeller som ikke-specialister

Kompetencer
Den studerende kan:

héndtere komplekse og udviklingsorienterede situationer i studiesammenheng i forhold til
det valgte emne

selvsteendigt kunne indga i fagligt og tvaerfagligt samarbejde i relation til det valgte emne og
patage sig ansvar inden for rammerne af en professionel etik

identificere egne laeringsbehov og udvikle egen viden, feerdigheder og kompetencer inden
for det valgte emne i relation til den relevante profession

ECTS-omfang
Specialemodulet har et omfang pa 5 ECTS-point.

2.4.2 Lokalt fagelement b — International sommer skole

Indhold
Internationale Sommerskoler udbydes af Erhvervsakademi Aarhus i samarbejde med udenlandske
uddannelsesinstitutioner. Sommerskolernes indhold og leringsmal athenger af tema og destination.

Leeringsmaél for International Sommerskole
Leringsmal og eksamensform for den enkelte sommerskole fremgar af beskrivelsen af
sommerskoler pa Studieupdate. Der er ansegningsfrist for international sommerskole den 1. marts.

ECTS-omfang
International Sommerskole har et omfang pad 5 ECTS-point.
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Erhvervsakademi Aarhus tilbyder en raekke sommerskoler. Laringsmal og eksamensformer for
sommerskoler fremgar af den enkelte sommerskole, som er beskrevet pa Studieupdate.

3. Prever pia uddannelsen

Ved begyndelse pa et fagelement, semester mv. er det samtidig automatisk tilmelding til de
tilherende prover. Ved tilmelding bruges en provegang. Dette gaelder dog ikke, hvor den studerende
bliver forhindret i at deltage i1 preven pa grund af dokumenteret sygdom og barsel.

Det er altid den studerendes ansvar at sikre sig internetadgang i eksamenssituationen, og at den
studerendes pc er funktionsdygtig.

3.1 Opversigt over proverne og den tidsmeaessige placering

. Intern/ekstern
Tidspunkt Fag/preve ECTS bedemmelse Bedemmelse

1. semester 1. semesterprove:

Innovationsproces 30 Intern 7-trinsskala

Nationale fagelementer:

- Innovation

- Ledelse

- Forretningsudvikling

- Entrepreneurship

Lokale fagelementer:

- Personlige kompetencer og
karakteregenskaber

- Samarbejde og facilitering i praksis

2. semester 2. semesterprove:
Forretningsmodel 20 Ekstern 7-trinsskala

Nationale fagelementer:
- Innovation
- Ledelse
- Forretningsudvikling
- Entrepreneurship

2. semester Lokalt fagelement: Employability 5 Intern T-trinsskala

2. semester Lokalt fagelement: Valgfag 5 Intern 7-trinsskala

3. semester Praktik 15 Intern 7-trinsskala

3. semester Bachelorprojekt 15 Ekstern T-trinsskala

Oplysning om dato, tid og sted for preverne annonceres pa Studieupdate
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Proverne er altid pd dansk, medmindre det er en del af den enkelte proves formdl at dokumentere
feerdigheder 1 fremmedsprog. Praverne kan afleegges pa svensk eller norsk 1 stedet for dansk,
medmindre provens formal er at dokumentere den studerendes fardigheder 1 dansk.

3.2 Fuldferelse af prever

Generelt for preverne pa uddannelsen gelder nedenstdende i forhold til, hvornér en eksamen er
fuldfort, eller der er brugt et eksamensforseg. Hvis der er afvigelser for en bestemt prove, vil det
fremga af den enkelte beskrivelse af praven nedenfor.

Ikke-bestdet eksamen
Hvis en studerende ikke har opndet karakteren 02 eller derover til en mundtlig eller skriftlig prove
eller en kombination heraf, er proven ikke bestaet, og der er brugt et proveforsog.

Hvis eksamensprojektet er udarbejdet af en enkelt studerende eller af en gruppe af studerende og
ikke bestas, kan den studerende vaelge at arbejde videre pa det eksisterende projekt eller udarbejde
et nyt projekt.

Ikke afleveret projekt/skriftlig besvarelse
Hvis den studerende ikke har afleveret sit eksamensprojekt eller skriftlige besvarelse, er der brugt et
proveforsog.

Den studerende kan vaelge at arbejde videre pa det eksisterende projekt eller udarbejde et nyt
projekt.

Ikke deltaget i eksamen/eksamination
Hvis den studerende har afleveret sit eksamensprojekt eller skriftlige besvarelse, men ikke har
deltaget i den mundtlige eksamination, er der brugt et proveforseg.

Der vil hurtigst muligt blive planlagt en ny mundtlig eksamination for den studerende, hvor den
studerende vil blive eksamineret i det allerede afleverede projekt.

Syge- og omprever
De konkrete frister fremgér under den enkelte provebeskrivelse.

Orientering om tid og sted for syge- og omprever findes pa Studieupdate. Tidspunktet kan vere
identisk med neste ordinare prove. Den studerende skal selv orientere sig om, hvornér syge- og
omprove afholdes.

Sygeprave
En studerende, der har varet forhindret i at gennemfore en prove pa grund af dokumenteret sygdom
eller af anden uforudseelig grund, far mulighed for at aflegge (syge)proven snarest muligt. Er det
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en prove, der er placeret i uddannelsens sidste eksamenstermin, fir den studerende mulighed for at
aflegge proven i samme eksamenstermin eller i umiddelbar forlengelse heraf.

Sygdom skal dokumenteres ved leegeerklaring. Institutionen skal senest have modtaget
leegeerklering tre hverdage efter provens afholdelse. Studerende, der bliver akut syge under en
proves afvikling, skal dokumentere at vedkommende har varet syg pd den pageldende dag.

Dokumenteres sygdom ikke efter ovenstaende regler, har den studerende brugt et proveforseg. Den
studerende skal selv betale udgifter til en leegeerklaering. Krav til udformning af leegeerklaering
findes pa hjemmesiden under ’Verd at vide om eksamen’.

Omprgve

Ved en ikke-bestéet prove eller et manglende fremmede ved en preve, er den studerende automatisk
tilmeldt ompreve, sa laenge der resterer proveforseg. Den studerende er tilmeldt den ferstkommende
atholdelse af proven. Ompreven kan vare identisk med neeste ordinzre prove.

Uddannelsen kan dispensere fra den fortsatte tilmelding til en eksamen, nér det er begrundet 1
usadvanlige forhold, herunder dokumenteret handicap.

3.3 Innovationsproces, 1. semester — 30 ECTS

Laeringsmal for proven

Laringsmal for preven er identisk med laeringsmalene for de to lokale fagelementer, Personlige
kompetencer og karakteregenskaber, 5 ECTS (se afsnit 2.1) samt samarbejde og facilitering 1
praksis, 5 ECTS (se afsnit 2.2). Endvidere afproves dele af de 4 nationale fagelementer, hhv.
innovation, entrepreneurship, forretningsudvikling samt ledelse. Der afproves 7 ECTS ud af 10 i
innovation, 5 ECTS ud af 10 1 ledelse, 5 ECTS ud af 10 i entrepreneurship og 3 ECTS ud af 10 1
forretningsudvikling. Laringsmélene for 1. semesterproven fremgér af del I1I: Semesterdeling af
leringsmal for de nationale fagelementer.

Preveform og tilretteleggelse

Proven er en individuel, mundtlig preve med visuel prasentation af forretningsidéen (f.eks. en
prototype) med udgangspunkt i et skriftligt gruppeprojekt samt savel en grupperefleksion som en
individuel refleksion.

. Gruppestorrelsen er 3-5 studerende.

Formkrav til det skriftlige projekt

Gruppen skal indsamle og analysere egne empiriske data til understottelse af innovationsprocessen
samt demonstrere deres evne til at lede innovationsprocessen. Endvidere skal gruppen demonstrere
deres evne til at udvaelge, anvende og diskutere fagelementer i relation til gruppens
innovationsproces.
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Ud over gennemgang af innovationsprocessen skal de studerende beskrive neaste skridt i processen
og fremlagge en prototype eller anden visuel praesentation af en vaerdiskabende idé.

Projektet skal have et omfang af ca.10.500 anslag pr. gruppemedlem, dvs. mellem 31.500 og 52.500
anslag pr. rapport (+/- 5%), athaengig af gruppesterrelse.

Derudover anbefales det at rapportens opbygning felger Vejledning til Skriftlige Opgaver 2019,
”Procesrapport”. Rapporten afleveres elektronisk.

Grupperefleksionen
Samtidig med projektopgaven skal der uploades en video med grupperefleksioner over samarbejde
og facilitering i relation til innovationsprocessen. Videoen ma max vare 3 minutter.

Individuel refleksion
Samtidig med projektopgaven skal der uploades en skriftlig, individuel vurdering af egen personlig
udvikling 1 innovationsprocessen i en udleveret skabelon, som er tilgeengelig pa Canvas.

Den mundtlige prove

Den mundtlige prove starter med, at gruppen samlet prasenterer forretningsideen ved hjelp af en
visuel prasentation (og eksempelvis en prototype) i 5 minutter (uanset gruppesterrelse). Herefter
gennemfores en individuel eksamination af 20 minutters varighed. Dvs. den mundtlige prove
gennemfores som folger:

- 5 minutter: Gruppen prasenterer 1 faellesskab
Herefter individuel eksamination (20 minutter i alt per studerende):

- 5 minutter: Preesentation og den studerendes egne refleksioner over et selvvalgt
delomrade fra projektet

- 10 minutter: Eksamination

- 5 minutter: Votering.

Forudsatninger for at ga til proven

Projektet skal opfylde formkrav, have et redeligt indhold samt vere rettidig og korrekt afleveret (se
Studieupdate). Desuden skal grupperefleksion og individuel refleksion veret afleveret rettidigt og
med redeligt indhold, for at ga til den mundtlige eksamen.

For at ga til den mundtlige del af proven skal det det bekraftes pé projektets forside, at man er
medansvarlig for udarbejdelsen.

Ikke opfyldelse af blot én eller flere af forudsatninger betyder, at den studerende ikke kan deltage i
proven, og der er brugt et proveforsog.

[14]



ERHVERVSAKADEMI
AARHUS

Bedommelseskriterier og censurtype

Der gives en individuel karakter efter 7-trinsskalaen pd baggrund af en helhedsvurdering af det
skriftlige gruppeprojekt, den falles praesentation og individuelle mundtlige praestation. Der er
intern censur.

3.4 Forretningsmodel, 2. semester — 20 ECTS

Laeringsmal for proven

Laeringsmal for proven er lig med dele af de fire nationale fagelementer innovation, ledelse,
forretningsudvikling samt entrepreneurship. Der afproves 3 ECTS fra innovation, 5 ECTS fra
ledelse, 5 ECTS fra entrepreneurship og 7 ECTS fra forretningsudvikling. Laeringsmalene for 1.
semesterproven fremgar af del III: Semesterdeling af laeringsmal.

Praoveform og tilretteleggelse

Preven er en individuel, mundtlig preve med udgangspunkt i et skriftligt gruppeprojekt og
praesentation af et visuelt produkt. Gruppesterrelsen for det skriftlige gruppeprojekt er 3-5
studerende.

Det skriftlige projekt

Det skriftligt gruppeprojekt er en beskrivelse og analyse af valgt forretningsmodel inkl. analyse af
muligheder for skalering. Forretningsmodellen udarbejdes for en selvvalgt virksomhed.
Udgangspunktet kan vere enten entrepreneurship eller intrapreneurship.

Projektopgaven skal have et omfang af: ca. 10.500 anslag pr. gruppemedlem, dvs. mellem 31.500
og 52.500 (+/- 5%) anslag pr. rapport inkl. mellemrum, fodnoter, figurer og tabeller, men ekskl.
forside, indholdsfortegnelse, kildeliste og bilag.

Det anbefales at rapportens opbygning felger Vejledning til Skriftlige Opgaver
2019,”Projektrapport”. Rapporten afleveres elektronisk.

Den mundtlige prove

Det visuelle produkt medbringes og prasenteres i forbindelse med den mundtlige eksamen. Det
visuelle produkt kan f.eks. vare en video, en prototype af et fysisk eller digitalt produkt, en
hjemmeside, prasentationsmateriale til potentielle investorer eller andre interessenter.

Den mundtlige prove starter med en falles gruppeprasentation pa 5 minutter, hvor samtlige
gruppemedlemmer deltager.

Dernast gennemfores 20 minutters individuel, mundtlig eksamen. Dvs. den mundtlige prove
gennemfores som folger:

- 5 minutter: Gruppen prasenterer i fellesskab det visuelle produkt
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Herefter individuel eksamination (20 minutter i alt per studerende):

- 5-8 minutter: Prasentation
- 7-10 minutter: Eksamination
- 5 minutter: Votering.

Forudsatninger for at ga til proven

For at ga til den mundtlige prove skal indholdet af den skriftlige opgave vere redeligt. Opgaven
skal opfylde formkrav i henhold til ovenstdende samt vere korrekt og rettidig afleveret (se
Studieupdate).

Det er et foruds@tningskrav for at ga til mundtlig eksamen, at det bekreaftes pé rapportens forside, at
man er medansvarlig for udarbejdelsen.

Bedemmelseskriterier og eksamen
Der gives en individuel karakter efter 7-trinsskalaen pa baggrund af en helhedsvurdering af den
skriftlige og mundtlige prasentation. Der er ekstern censur.

Fuldferelse af proven
Safremt den samlede bedemmelse giver en karakter mindre end 02, skal den studerende udarbejde
en ny rapport for igen at indstille sig til eksamen 1 1. eksterne prove.

3.5 Lokalt fagelement: Employability, 2. semester — S ECTS

Laringsmal for preven
Laringsmal for proven er lig med leringsmil beskrevet for fagelementet Employability.

Praoveform og tilretteleggelse

Proven bestér af to lebende bedemmelsesaktiviteter og en skriftlig eksamensaflevering, som samlet
giver en samlet karakter for faget. De lobende bedemmelsesaktiviteter taeller 30% af
eksamenskarakteren, mens karakteren som opnds ved eksamen taeller 70%.

Lobende bedommelsesaktiviteter

De lgbende bedemmelsesaktiviteter bestar af to afleveringer henover fagets forleb, som begge leder
frem til den endelig eksamen. Ved de enkelte lobende bedemmelsesaktiviteter optjenes der point,
som konverteres til en karakter, som vagter med 30% af karakteren for faget.
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De lgbende bedemmelsesaktiviteter udgeres af to afleveringer, som er beskrevet nedenfor:

Bedeommelsesaktiviteter Point Bedommelse

A. Aflevering 1: Prasentation af muligheder | 0-50 point Der gives 0 point ved manglende

pa det danske eller internationale aflevering

arbejdsmarked. Max. 4.200 tegn. Afleveringen vurderes pé en
skala fra 0-50 point

B. Aflevering 2: Selvrefleksion over eget 0-50 point Der gives 0 point ved manglende

stdsted og match mod muligheder aflevering

prasenteret i aflevering 1. Max 4.200 tegn. Afleveringen vurderes pa en
skala fra 0-50 point

I alt mulige point for de labende 100

bedemmelsesaktiviteter

Karakter pd 7- trinsskala | Samlede point
12 90-100

10 71-90

7 51-70

4 31-50

2 21-30

00 11-20

-3 0-10

Den studerende har 1 forseg til at gennemfore de lobende bedommelsesaktiviteter A og B, det er
aktiviteter henover semestret. Ved udokumenteret fraver eller aflevering uden indhold tildeles den
studerende laveste point score iht. ovenstdende tabel. Har den studerende dokumenteret fraver pga.
sygdom, barsel eller orlov bedemmes aktiviteten forholdsmaessigt i forhold til den mulige
deltagelse.

Karakteren for de labende bedemmelsesaktiviteter paferes eksamensbeviset under titlen:
Employability, labende bedemmelsesaktiviteter.

Den skriftlige eksamen
Eksamen er en individuel skriftlig eksamensaflevering.
Den studerende afleverer et skriftligt oplaeg pa 4-5 sider, max. 10.500 tegn bestdende af:

1) En jobansegning til en navngivet virksomhed eller en motiveret ansegning om kontorplads i
GROW (hvis praktik i egen virksomhed) samt et CV
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2) En gameplan jf. fagbeskrivelsen, hvor den studerende forst beskriver sine mél for
udvikling/opnéelse af karriereparathed og karrierekompetencer samt hvilken verdi
derigennem, den studerende vil skabe pd arbejdsmarkedet og derefter skitserer en plan for,
hvorledes malene nas.

Forudsatninger for at ga til proven
Ingen specifikke forudsatninger

Bedemmelseskriterier og censurtype
Der gives en samlet karakter, hvor den lebende bedemmelsesaktivitet taeller 30% af karakteren,
mens den skriftlige eksamensaflevering teller 70% af karakteren. Den skriftlige prove skal bestas.

Der gives karakter efter 7-trinsskalaen. Karaktererne paferes enkeltvis og vagtet pd
eksamensbeviset. Den skriftlige eksamen bedemmes med intern censur.

3.6 Specialemodul - valgfag, 2. semester — 5 ECTS

Laeringsmal for proven.

Laringsmal fremgér af indeveaerende studieordning. Som supplement til de overordnede laeringsmal
vil de studerende, som en del af arbejdet med specialemodulet, skulle udarbejde egne laeringsmal.

Proveform og tilretteleggelse herunder evt. formkrav
Proven bestér af et mundtligt seminar atholdt i grupper med udgangspunkt i en skriftlig

grupperapport.

Grupperne udgeres som udgangspunkt af to studerende, og kun 1 tilfeelde af ulige antal i en
seminargruppe kan der dispenseres for dette.

Der atholdes et opstartsmede for de studerende, og det er muligt at sege vejledning ved den
tilknyttede vejleder lobende i arbejdsprocessen. Arbejdet med specialemodulet afsluttes med et en
mundtlig eksamen i1 seminarform, hvor deltagerne i studiekredsene praesenterer for hinanden med
afsat 1 en rapport, og eksemplificerer interessante problemstillinger inden for fagelementet. Efter
prasentationen diskuteres de prasenterede problemstillinger og lasningsforslag.

Safremt der er et ulige antal eller en studerende skal til ompreve, sd vil de(n) studerende enten indga
1 en 3-personers gruppe eller ved dispensation kunne skrive alene.

Skriftlig del af praven
Specialemodulsrapporten ma maksimalt have et omfang pa:

e Ved 1 studerende: 10 normalsider
e Ved 2 studerende: 15 normalsider
e Ved 3 studerende: 20 normalsider
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Mundltlig del af praven

Den mundtlige prove aftholdes som et felles seminar. Det forventes, at alle har laest alle rapporter 1
studiekredsen samt bidrager aktivt til diskussionen. Der afsattes som udgangspunkt 45 minutter til
hver gruppe (4 2 studerende) pa seminarraekken (se tidsramme ved flere eller feerre nedenfor).
Gruppen skal selv disponere sin tid mellem: Praesentation, spergsmaél, diskussionspunkter, sma
cases/opgaver mm. [ eksaminationstiden (30/45/60 min) vil de enkelte studerende blive bedemt
individuelt.

Der afsattes folgende tider til praesentation til seminarraekken:

e Ved 1 studerende: 30 min.
e Ved 2 studerende: 45 min.
e Ved 3 studerende: 60 min.

Forudsatninger for at ga til eksamen — deltagelsespligt og aflevering
Det er et forudsatningskrav for at ga til mundtlig eksamen, at man via underskrift bekrefter, at man
er ansvarlig for projektudarbejdelsen. dette sker rent praktisk ved upload i Wiseflow.

Bedommelseskriterier og censurtype
Bedemmelseskriterierne for proven er identiske med de definerede leringsmal i indevarende
studieordning.

Efter det afsluttende seminar meddeler vejlederen den studerende individuelt den individuelle
karakter for specialemodulet. Vurderingen sker ud fra en helhedsbedemmelse af det skriftlige
arbejde, prasentation (herunder individuel eksamination) og deltagelse i diskussionen for alle
rapporter pé det afsluttede seminar.

Eksamen bedemmes med intern censur og den samlede karakter efter helhedsvurdering gives efter
7-trinsskalaen.
3.7

International sommer skole - valgfag, 2. semester — 5 ECTS

Erhvervsakademi Aarhus tilbyder en rekke sommerskoler. Laringsmal og eksamensformer for
sommerskoler fremgér af den enkelte sommerskole, som er beskrevet pa Studieupdate.

3.8 Praktikpreve, 3. semester — 15 ECTS

Laeringsmal for proven
Bedeommelseskriterierne for proven er identiske med laeringsmélene for praktik, som fremgar af den
nationale del af studieordningen med udgangspunkt i de individuelle leringsmal.
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Proveform og tilrettelaeggelse herunder evt. formkrav
Proven er en individuel mundtlig preve med udgangspunkt i en individuel skriftlig rapport.

Formkrav til den skriftlige rapport
Den skriftlige rapport skal omhandle en faglig problemstilling fra praktikvirksomheden samt
leeringsmaélene for praktik. Rapporten skal have et omfang pa 10 normalsider.

Den mundtlige prove

Den mundtlige prove har et omfang af 30 minutters varighed, heraf:
e 5 minutters praesentation
e 15-20 minutters eksamination
e 5-10 minutters votering.

Foruds@tninger for at ga til eksamen — deltagelsespligt og aflevering

For at kunne aflevere praktikrapport og deltage 1 den mundtlige prove skal den studerende have
gennemfort 10 uger af praktikopholdet.

For at ga til proeven skal indholdet af den skriftlige rapport vere redeligt. Rapporten skal opfylde
formkrav samt vere korrekt og rettidig afleveret.

Det er et foruds@tningskrav for at ga til mundtlig eksamen, at man via underskrift bekrefter, dette
sker rent praktisk ved upload i WISEflow, at man er ansvarlig for rapportudarbejdelsen.

Bedommelseskriterier og censurtype
Proven bedemmes med intern censur og bedemmes efter 7-trins skalaen. Der gives en karakter pé
baggrund af en helhedsvurdering af den skriftlige rapport og den mundtlige prove.

Fuldferelse af proven

Ikke bestaet eksamen

Safremt en studerende ikke har opnéet karakteren 02 eller derover, er det ikke bestéet, og der er
brugt et proveforsog.

Safremt den samlede bedemmelse giver en karakter mindre end 02, skal den studerende udarbejde
en ny rapport for igen at indstille sig til eksamen i praktik.

Ikke afleveret projekt/skriftlig besvarelse
Safremt den studerende ikke har afleveret praktikrapporten, er der brugt et proveforsog.
Den studerende kan arbejde videre pa den samme rapport.

Ikke deltaget i eksamen/eksamination
Safremt den studerende har afleveret praktikrapporten, men ikke har deltaget i den mundtlige
eksamination, er der brugt et proveforsog.
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3.9 Bachelorprojekt, 3. semester — 15 ECTS

Laeringsmal for proven
Leringsmalene er identiske med laeringsmélene for bachelorprojektet, som fremgar af den nationale
del af studieordningen.

Proveform og tilretteleeggelse herunder evt. formkrav
Bachelorprojektet kan udarbejdes individuelt eller af 2-3 studerende i feellesskab. I alle tilfaelde skal
den mundtlige eksamination gennemfores som individuel eksamination.

Bachelorprojektet ma maksimalt have et omfang af:

e Ved 1 studerende: 100.000 anslag
e Ved 2 studerende: 150.000 anslag
e Ved 3 studerende: 200.000 anslag.

Anslag er inkl. mellemrum, fodnoter, figurer og tabeller, men eksklusiv forside,
indholdsfortegnelse, kildeliste og bilag. Bachelorprojektets vejledende formalia er neermere
beskrevet i et separat dokument, der findes pa Studieupdate.

Derudover gelder de krav til bachelorprojektet, som fremgér af den nationale studieordning.

Mundtlig prove
Med udgangspunkt i den skriftlige rapport eksamineres den studerende ved en individuel mundtlig
eksamen af 45 minutters varighed, heraf:

- 5-10 minutters prasentation af bachelorprojektet

- 30 minutters eksamination

- 5-10 minutter til votering.

Forudsatninger for at ga til eksamen

Alle ovrige eksamener pa uddannelsen skal vaere bestdet, for at den studerende kan indstilles til
bacheloreksamen.

Det er et forudsetningskrav for at ga til mundtlig eksamen, at man via underskrift bekrefter, at man
er ansvarlig for projektudarbejdelsen. Dette sker rent praktisk ved upload i WISEflow.

Bedommelseskriterier og censurtype
Proven bedemmes som en helhedsvurdering med ekstern censur og der gives én samlet karakter
efter 7-trinsskalaen for bachelorprojektet og den mundtlige prove.
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Fuldferelse af preven

Ikke-bestiet eksamen

Hvis en studerende ikke har opnaet karakteren 02 eller derover til bacheloreksamen, er proven ikke
bestéet, og der er brugt et proveforsog.

Hvad enten den studerende har udarbejdet eksamensprojektet alene eller i samarbejde med 1 eller 2
andre studerende, vil den studerende skulle udarbejde et helt nyt projekt med ny
problemformulering.

Ikke afleveret projekt/skriftlig besvarelse

Hvis den studerende ikke har afleveret sit eksamensprojekt eller skriftlige besvarelse, er der brugt et
proveforsog.

Den studerende kan ikke arbejde videre med det eksisterende projekt, men skal udarbejde et nyt projekt
med en ny problemformulering.

4. Regler for praktikkens gennemforelse

I virksomhedspraktikken har den studerende en praktikvejleder fra uddannelsen og en
kontaktperson i virksomheden. Virksomheden og den studerende fastlegger i fellesskab mal for
den studerendes leringsudbytte af praktikperioden med udgangspunkt i l&ringsmalene i afsnit 3 i
den nationale del af studieordningen, som efterfolgende er retningsgivende for virksomhedens
tilretteleeggelse af den studerendes arbejde. Laringsmalene for den enkelte skal godkendes af
Erhvervsakademiet.

Praktikperioden er 10 uger og afsluttes med en eksamen ud fra et skriftligt opleeg. Se ogsa afsnit 3
omkring beskrivelse af praktikeksamen.

Virksomhedspraktikken er som udgangspunkt at sidestille med et almindeligt fuldtidsjob (37
timer/ugentligt) med de krav til indsats, engagement og fleksibilitet, som den feerdiguddannede ma
forventes at made 1 sit forste job.

5. Uddannelsesdele som kan gennemfores i udlandet
5.1 Uddannelsesdele og regler om forhindsmerit

Uddannelsen er modulopbygget, hvilket betyder, at det er muligt for en studerende at tage 2.
semester 1 udlandet, ligesom det er muligt for udenlandske studerende at laese et semester pa
uddannelsen. Ligeledes vil praktikopholdet kunne foregé i udlandet.

Ved godkendelse af forhdndsmerit anses fagelementet for gennemfort, hvis det er bestaet efter
reglerne om uddannelsen.
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Ved forhdndsgodkendelse af studieophold i udlandet har den studerende pligt til efter endt
studieophold at dokumentere det godkendte studieopholds gennemforte fagelementer. Den
studerende skal i1 forbindelse med forhdndsgodkendelsen give samtykke til, at institutionen efter
endt studieophold kan indhente de nedvendige oplysninger.

Erhvervsakademiet har et bredt netverk af samarbejdspartnere 1 udlandet, og erhvervsakademiets
internationale kontor kan vere behjelpelig med, at den studerende tager en del af sin uddannelse i
udlandet. Internationalt kontor kan kontaktes for yderligere information, og information om
konkrete muligheder. Der skal dog geres opmarksom pa, at det kreever et storre arbejde af den
enkelte studerende, safremt udlandsophold enskes. Det er den enkelte studerende, der undersoger,
hvilke fag der kan studeres 1 udlandet mv. pé det enskede universitet. Internationalt kontor er
behjelpelig med gode rdd mv, men gér ikke ind i detailplanleegningen. Det skal den studerende selv
sorge for.

5.2 Eksamination ved udlandsophold pa 2. semester

Fagene

Den studerende skal tage sine eksamener pa partnerinstitutionen i udlandet. Den studerende skal
ligeledes dokumentere al leering fra de fag, der tages pa partnerinstitutionen online i en portefolje.
Der skrives en laeringsrapport til hvert fag, hvor det beskrives, hvilken lering der er opnéet i faget.

Rapportens omfang skal vere passende til kursets point, som aftales mellem den studerende og
Erhvervsakademiet pa forhand, dog mindst to normalsider.

Alle fagenes opgaver og dertilherende losninger dokumenteres online 1 portefeljen. Link til
portefolje og dokumentation for bestéet eksamen pa partnerinstitutionen afleveres til hjemskolen
senest fire uger efter endt eksamen i1 udlandet. Portefoljen, inklusiv leringsrapporterne, vurderes
som bestaet/ikke-bestaet.

Bachelorprojekt

Som udgangspunkt udpeges en vejleder pa Erhvervsakademiet — og rapporten afleveres og
eksamineres, som beskrevet i den nationale del af studieordningen i afsnittet "Krav til
Bachelorprojektet’.

Regler for aftholdelse af eksamen i1 udlandet
Beskrivelse af regler for atholdelse af eksamen 1 udlandet henvises til *verd at vide om eksamen’-
afsnittet pa Studieupdate. Her beskrives ogsa omkostningsdelen af aftholdelse af eksamen i udlandet.

6. Kirav til skriftlige opgaver og projekter

I alle prover mv. defineres en normalside som 2.400 tegn inkl. mellemrum og fodnoter. Forside,
indholdsfortegnelse, litteraturliste samt bilag teeller ikke med heri. Bilag er uden for bedemmelse.
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Krav i forhold til omfang af skriftlige prever og sammenh@ng mellem antal deltagere i en gruppe
og projektomfang fremgér under beskrivelsen af de enkelte prover.

Aflevering af skriftlige opgaver og projekter som en del af en eksamen foregar med mindre andet
fremgar 1 WISEflow.

6.1 Hvad betyder formulerings- og staveevne for bedemmelsen

Ved bedemmelsen af projekter og eksamener skal der ud over det faglige indhold ogsa legges vagt
pa den studerendes formulerings- og staveevne (vegter 10 pct.). Bedemmelsen er udtryk for en
helhedsvurdering af det faglige indhold samt stave- og formuleringsevnen.

Studerende, der kan dokumentere en relevant specifik funktionsnedsettelse, kan soge om
dispensation fra kravet om, at stave- og formuleringsevne indgér i bedemmelsen. Ansegningen
sendes til uddannelsen og stiles til lederen for uddannelse senest fire uger for provens afvikling

7. Anvendelse af hjelpemidler

Under proverne er anvendelse af hjeelpemidler, herunder elektroniske hjelpemidler, tilladt,
medmindre der 1 bekendtgerelsen eller studieordningen for den enkelte uddannelse er fastsat
begransninger i anvendelsen.

Eventuelle regler for indskraenkning af brug af hjelpemidler vil fremga af beskrivelsen af den
enkelte prove.

8. Serlige provevilkar

Uddannelsesinstitutionen tilbyder serlige provevilkar til studerende med fysisk eller psykisk
funktionsnedsattelse, til studerende med tilsvarende vanskeligheder samt til studerende med et
andet modersmal end dansk, nar de studerende ansgger om det, og institutionen vurderer, at dette er
neodvendigt for at ligestille disse studerende med andre 1 provesituationen.

Studerende kan derfor, hvor det er begrundet i fysisk eller psykisk funktionsnedsettelse, sege om
serlige provevilkar. Ansegningen skal indgives til uddannelsen senest fire uger for proven afvikles.
Der kan dispenseres fra ansegningsfristen ved pludseligt opstdede helbredsmaessige problemer.
Ansegningen skal ledsages af en legeattest, udtalelse fra f.eks. tale-, here-, ordblinde eller
blindeinstitut eller anden dokumentation for helbredsmeessige forhold eller relevant specifik
funktionsnedsattelse.

Studerende med et andet modersmél end dansk kan sege om at medbringe ordbeger til prover, hvor
ingen hjelpemidler er tilladt.
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Ansegning om tilladelse til at medbringe andre hjelpemidler skal indgives til uddannelsen senest
fire uger for provens afvikling.

9. Eksamenssnyd, herunder brug af egne og andres arbejder (plagiat)
Projekter og evrigt materiale 1 forbindelse med prover skal udarbejdes af den studerende selv.

Ved aflevering af skriftlige besvarelser, savel fysiske som elektroniske afleveringer, bekrafter
eksaminanden, at opgaven/besvarelsen er udferdiget uden uretmaessig hjelp.

9.1 Eksamenssnyd og forstyrrende adfeerd ved eksamen

Snyd til prever og eksamen behandles efter reglerne 1 bekendtgerelse om prover 1 erhvervsrettede
videregdende uddannelser (eksamensbekendtgerelsen).

Hvis en studerende snyder til en prove, bliver den studerende bortvist fra preven.

Hvis der snydes under skaerpende omstaendigheder, kan den studerende bortvises fra uddannelsen i
en kortere eller leengere periode. Med bortvisningen for snyd under skeerpende omstendigheder
folger en skriftlig advarsel om, at gentagelse kan medfere varig bortvisning fra uddannelsen.

Snyd er eksempelvis:

e Uretmassigt at modtage hjelp under preven

e Uretmassigt at give hjelp til andre under proven

e Atudgive andres arbejde for sit eget (plagiat — se www.stopplagiat.nu)
e Atanvende eget tidligere bedemt arbejde uden henvisning

e Atanvende hjelpemidler, som ikke er tilladte til den pageldende prove

Bortvisning fra en prove pga. snyd betyder, at karakteren bortfalder, samt at den studerende har
brugt et proveforseg.

Hvis en studerende udviser forstyrrende adfzerd under en prove, kan institutionen bortvise den
studerende fra proven. I mindre alvorlige tilfelde giver institutionen forst en advarsel.

Bortvisning kan ogsa ske efter, at proven er atholdt.

Formodning om eksamenssnyd, herunder plagiering under og efter preven
Hvis der under eller efter en preve opstir formodning om, at en eksaminand:

e Uretmassigt har skaffet sig eller ydet hjelp
e Har udgivet en andens arbejde for sit eget (plagiat)
e Har anvendt eget tidligere bedemt arbejde eller dele heraf uden henvisning (plagiat)
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indberettes det til uddannelsesledelsen.

Erhvervsakademi Aarhus gennemforer systematisk digital plagiatkontrol.

9.2 Processen ved afklaring af eksamenssnyd, herunder plagiering

Udscettelse af proven

Vedrerer indberetningen om eksamenssnyd plagiering eller lignende i en skriftlig opgave, som
udger bedemmelsesgrundlaget ved en senere mundtlig preve, udsetter lederen af uddannelsen
praven, hvis det ikke er muligt at afklare forholdet inden den fastsatte provedato.

Indberetningens form og indhold

Indberetningen skal ske uden unedig forsinkelse, efter mistanke om eksamenssnyd er opstiet. Med
indberetningen skal folge en skriftlig fremstilling af sagen, der omfatter oplysninger, der kan
identificere de indberettede personer, samt en kort redegerelse og den foreliggende dokumentation
for forholdet. Er der tale om gentagelsestilfaelde for én eller flere af de indberettede personer, skal
dette oplyses.

Ved indberetning af plagiering skal de plagierede dele markeres med tydelig henvisning til de
kilder, der er plagieret fra. Den plagierede tekst skal ligeledes markeres 1 kildeteksten.

Inddragelse af eksaminanden - partshoring
Lederen af uddannelsen afger, om heringen af den studerende skal ske mundtligt, skriftligt eller
som en kombination heraf.

Ved den mundtlige partshering indkaldes eksaminanden til en samtale til n@rmere belysning af
sagsforholdet. Her er forméilet at prasentere den studerende for dokumentationen for formodningen
om eksamenssnyd og at here eksaminandens opfattelse. Eksaminanden har ret til at mede med en
bisidder til dette mode.

Ved den skriftlige partshering fremsendes dokumentationen for formodningen om eksamenssnyd
med henblik pa at anmode den studerende om en skriftlig redegerelse.

Sanktioner overfor eksamenssnyd og forstyrrende adfeerd under proven

Hvis lederen af uddannelsen efter belysning af sagsforholdet far bekraftet formodningen om
eksamenssnyd, og handlingen har féet eller ville kunne fa betydning for bedemmelsen, bortviser
lederen af uddannelsen eksaminanden fra proven.

I mindre alvorlige tilfeelde gives forst en advarsel.

Lederen af uddannelsen kan, hvor der er tale om skaerpende omstaendigheder, beslutte, at
eksaminanden skal bortvises fra institutionen i en kortere eller lengere periode. I sadanne tilfaelde
gives en skriftlig advarsel om, at gentagelser kan medfere varig bortvisning.
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En bortvisning medforer, at en eventuel karakter for den pageldende prove bortfalder, og at
eksaminanden har brugt et proveforsog.

Den studerende kan ikke deltage 1 syge-/omprave, men kan forst deltage 1 proven ved uddannelsens
nastkommende ordinare udbud af preven.

Den studerende kan ikke deltage i undervisning eller prover i perioden, hvor bortvisningen gelder.
Klage

Afgorelse om at have brugt et eksamensforseg og bortvisning pd grund af eksamenssnyd er endelig
og kan ikke indbringes for en hgjere administrativ myndighed.

Klage over retlige spergsmal (f.eks. inhabilitet, hering, klagevejledning, om
eksamensbekendtgerelsen er fortolket korrekt mv.) kan indbringes for Styrelsen for Videregéende
Uddannelser og Uddannelsesstotte. Klagen skal dog sendes til Erhvervsakademi Aarhus og stiles til
lederen af uddannelsen, der afgiver en udtalelse, som klageren skal have lejlighed til at kommentere
inden for en frist pa normalt en uge. Erhvervsakademi Aarhus sender herefter klagen, udtalelsen og
klagerens eventuelle kommentarer til Styrelsen for Videregdende Uddannelser og
Uddannelsesstotte. Klagefristen til institutionen er to uger fra den dag, afgerelsen er meddelt
klageren, jf. eksamensbekendtgerelsen.

10. Klager over prever og anke af afgorelser’
10.1 Klager over prever

Det anbefales, at eksaminanden soger vejledning hos studievejleder i forbindelse med
klageprocedure og udarbejdelse af klage.

Reglerne om klager over eksamen fremgér af kapitel 10 i eksamensbekendtgerelsen.
I eksamensbekendtgarelsen skelnes mellem klager over:

e Eksaminationsgrundlaget mv., proveforlebet og/eller bedemmelsen samt
e Klager over retlige forhold.

De to former for klager behandles forskelligt.

10.2 Klage over eksaminationsgrundlaget mv., preveforlobet og bedemmelsen

En eksaminand kan indsende en skriftlig og begrundet klage inden for en frist af to uger efter, at
bedemmelsen af praven er bekendtgjort pa seedvanlig made. Klager kan vedrore:

1. Se eksamensbekendtgerelsens kap. 10.

[27]



ERHVERVSAKADEMI
AARHUS

e Eksaminationsgrundlaget, herunder preovespergsmal, opgaver og lignende, samt dets forhold
til uddannelsens mél og krav

e Proveforlobet

e Bedommelsen.

En studerende kan klage over alle prover, herunder skriftlige, mundtlige samt kombinationer heraf
samt praktiske eller kliniske prover.

Klagen sendes via klageformular pa StudieUpdate til kvalitetsafdelingen.

Processen efter modtagelse af en klage er, at klagen straks foreleegges de oprindelige bedemmere,
dvs. eksaminator og censor ved den pageldende prove. Udtalelserne fra bedemmerne skal kunne

danne grundlag for institutionens afgerelse vedrerende faglige spergsmal. Institutionen fastsatter
normalt en frist pa to uger for afgivelse af udtalelserne.

Umiddelbart efter at bedemmernes udtalelser foreligger, fir klageren lejlighed til at kommentere
udtalelserne indenfor en frist af normalt en uge.

Afgorelsen treffes af institutionen pé grundlag af klagen, bedemmernes faglige udtalelser og
klagerens eventuelle kommentarer til udtalelserne.

Institutionens afgerelse skal vare skriftlig og begrundet, og kan gé ud pa:

e Tilbud om en ny bedemmelse (ombedemmelse) — dog kun ved skriftlige prover
e Tilbud om en ny preove (omprove)
e At den studerende ikke far ikke medhold i klagen.

Besluttes det, at der skal gives tilbud om en ombedemmelse eller ompreove, udpeger lederen af
uddannelsen nye bedemmere. Ombedommelse kan kun tilbydes i skriftlige prever, hvor der
foreligger materiale til bedemmelse, da nye bedemmere ikke kan (om)bedomme en allerede atholdt
mundtlig preove, og da de oprindelige bedemmeres notater er personlige og ikke udleveres.

Gar afgerelsen ud pé et tilbud om ombedommelse eller omprove, skal klageren informeres om, at
ombedemmelse eller omprove kan resultere 1 en lavere karakter. Den studerende skal, indenfor en
frist af to uger efter at afgerelsen er afgivet, enten acceptere eller afvise tilbuddet. Der er ikke
mulighed for at fortryde sin accept, og hvis den studerende ikke accepterer inden for fristen
gennemfores ombedemmelse eller omprove ikke.

Ombedommelse eller omprove skal finde sted snarest muligt.

Ved ombedeommelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter, dvs.: Opgaven, besvarelsen,
klagen, de oprindelige bedemmeres udtalelser med klagers bemarkninger hertil samt institutionens
afgorelse.

Bedemmerne meddeler institutionen resultatet af ombedemmelsen vedlagt en skriftlig begrundelse
for bedemmelsen.
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Mangel ved prove
Hvis det besluttes at foretage en ny bedemmelse eller give tilbud om omprave, gelder beslutningen
alle de eksaminander, hvis preve har samme mangel, som den, der klages over.

Klagen skal sendes via klageformular pa StudieUpdate senest to uger (14 kalenderdage) efter,
bedemmelsen ved den pagaldende prove er meddelt. Hvis udlebet af fristen falder pa en helligdag,
er det den forste hverdag derefter, som er fristudlebsdagen.

Der kan dispenseres fra fristen, hvis der foreligger usedvanlige forhold.

10.3 Anke og retlige forhold

Klageren kan indbringe institutionens afgerelse vedrerende faglige spergsmal for et ankenavn.
Ankenavnets virksomhed er omfattet af forvaltningsloven, herunder om inhabilitet og
tavshedspligt.

Anken sendes til klager@eaaa.dk.

Fristen for at anke er to uger efter eksaminanden er gjort bekendt med afgerelsen. De samme krav
som ovenfor nevnt under klage (skriftlighed, begrundelse osv.) galder ogséd ved anke.

Ankenavnet bestar af to beskikkede censorer, der udpeges af censorformanden, en
eksamensberettiget underviser og en studerende indenfor fagomradet (uddannelsen), som begge
udpeges af studielederen for uddannelsen.

Ankenzvnet treeffer afgerelse pd grundlag af det materiale, som 14 til grund for institutionens
afgerelse og eksaminandens begrundede anke.

Ankenavnet behandler anken, og afgerelsen kan ga ud pé:

e Tilbud om ny bedemmelse ved nye bedoemmere, dog kun ved skriftlige prover
e Tilbud om ny preve (omprove) ved nye bedemmere
e At den studerende ikke fir medhold i anken.

Gar afgorelsen ud pa tilbud om ombedemmelse eller ompreve, skal klageren informeres om, at
ombedemmelse eller omprove kan resultere i lavere karakter. Den studerende skal, indenfor en frist
af to uger efter at afgarelsen er afgivet, acceptere eller afvise tilbuddet. Der er ikke mulighed for at
fortryde sin accept.

Hvis den studerende ikke accepterer inden for fristen gennemfores ombedemmelse eller omprove
ikke.

Ombedommelse eller omprove skal finde sted snarest muligt.
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Ved ombedemmelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter, dvs.: Opgaven, besvarelsen,
klagen, de oprindelige bedemmeres udtalelser med klagers bemarkninger hertil samt institutionens
afgorelse.

Ankenavnet skal have truffet afgerelse senest to méneder — ved sommereksamen tre mineder —
efter at anken er indgivet.

Ankenzvnets afgorelse er endelig, hvilket betyder, at sagen ikke kan indbringes for hgjere
administrativ myndighed for sd vidt angér den faglige del af klagen.

10.4 Klage over retlige forhold

Klage over retlige speorgsmaél 1 afgerelser, der er truffet af bedemmerne i forbindelse med
ombedemmelse eller omprove eller anken@vnets afgorelse, kan indbringes for Erhvervsakademi
Aarhus inden for en frist af to uger fra den dag afgerelsen er meddelt klageren.

Klage over retlige spergsmal i afgarelser, der er truffet af institutionen efter reglerne i
eksamensbekendtgerelsen (f.eks. inhabilitet, hering, om eksamensbekendtgerelsen er fortolket
korrekt mv.), kan indgives til institutionen, der afgiver en udtalelse, som klageren skal have
mulighed for at kommentere inden for en frist pd normalt en uge. Institutionen sender klagen,
udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til Styrelsen for Videregaende uddannelser og
Uddannelsesstotte. Fristen for indgivelse af klage til institutionen er to uger (14 kalenderdage) fra
den dag, afgerelsen er meddelt klageren.

11. Angivelse af anvendte undervisnings- og arbejdsformer
Undervisningen pa Erhvervsakademi Aarhus sker med udgangspunkt i vores peedagogiske platform.

Det betyder, at undervisningen tager udgangspunkt i relevant erhvervspraksis og kobler praksis og
teori. Der inddrages problemstillinger fra de forskellige typer af virksomheder inden for relevante
brancher for uddannelsen.

Undervisningen vil blive tilrettelagt varieret. Dette sker bl.a. gennem holdundervisning,
projektarbejde, tvaerfaglige cases, gruppearbejde, gaesteforelaesninger og virksomhedsbesog.
Forelesninger kan indgé i begraenset omfang. De forskellige indleringsformer vil, ud over det
faglige indhold, ogsé udvikle den studerendes evne til bade at arbejde selvstaendigt og at samarbejde
med andre.

Undervisningen kan tilretteleegges, sa fremmedsprog indgér 1 form af undervisningsmateriale og 1
undervisningen. Derudover understetter undervisningen udviklingen af den studerendes IT-
kompetencer.
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12. Regler om merit for fagelementer
12.1 Merit for fag omfattet af studieordningens institutionsdel

Angivelse af eventuelle forhandsaftaler om merit for fagelementer omfattet af studieordningens
institutionsdel.

Bestdede lokale fagelementer ekvivalerer de tilsvarende fagelementer ved andre
uddannelsesinstitutioner, som udbyder denne uddannelse eller andre uddannelser, der indeholder de
pagaeldende fagelementer.

12.2 Forhandsmerit

Den studerende kan ansege om forhdndsmerit. Ved forhdndsgodkendelse af studieophold 1
Danmark eller udlandet har den studerende pligt til efter endt studieophold at dokumentere det
godkendte studieopholds gennemforte fagelementer. Den studerende skal 1 forbindelse med
forhandsgodkendelsen give samtykke til, at institutionen efter endt studieophold kan indhente de
nedvendige oplysninger.

Ved godkendelse af forhandsmerit anses fagelementet for gennemfort, hvis det er bestaet efter
reglerne om uddannelsen.

13. Regler om den studerendes pligt til at deltage i uddannelsesforlobet

For at uddannelsens laeringsmal og -udbytte kan opnds og undervisningsformerne kan fungere, er
der nedenfor praciseret hvilke studieelementer, hvor der er deltagelsespligt for de studerende i form
af

o aflevering/fremleggelse af opgaver/projekter
e madepligt i form af fysisk tilstedevarelse

DELTAGELSESPLIGTEN OMFATTER PA PBA INNOVATION OG
ENTREPRENEURSHIP STUDIET:

Madepligt ved fremleggelse af opgaver/projekter. Sdfremt den studerende er forhindret 1 at mede
op f. eks. pga. sygdom, skal den studerende meddele dette til holdlederen.

1. SEMESTER e Deltagelsespligt ved mundtlige fremlaeggelser.

2. SEMESTER e Deltagelsespligt ved mundtlige fremlaeggelser.

Uddannelsen griber ind med hjaelp og vejledning sé tidligt som muligt, hvis en studerende ikke
overholder sin deltagelsespligt.

[31]




ERHVERVSAKADEMI
AARHUS

Deltagelsespligt og eventuel madepligt, der er forudsetningskrav for at deltage i prover, fremgér
under beskrivelsen af den enkelte prove.

14. Kriterier for vurdering af studieaktivitet

Indskrivningen kan bringes til opher for studerende, der ikke har vaeret studieaktive 1 en
sammenh@ngende periode pa mindst et ar.

Studieaktivitet er defineret séledes, at den studerende inden for de sidste 12 kalendermdneder:

e Har deltaget i uddannelsens prover

e Har opfyldt sin pligt til at deltage i enhver form for aktivitet, som indgér som en del af
uddannelsen, herunder i gruppearbejder, fellesprojekter, fiernundervisning, mv. som det
fremgér af denne studieordning

e Har afleveret, som det fremgar af denne studieordning, de opgaver, rapporter,
(leerings)portfolier mv., som er forudsetningskrav for deltagelse i proverne, og at disse har
et redeligt indhold, herunder ikke har afleveret materiale, som andre har ophavsret til

e Er medt til aktiviteter med medepligt, som det fremgar af denne studieordning.

Manglende opfyldelse af ét eller flere kriterier i1 definitionen af studieaktivitet kan medfore, at den
studerende udskrives af studiet.

Perioder, hvor den studerende ikke har veret studieaktiv pa grund af orlov, barsel, adoption,
dokumenteret sygdom eller vaernepligt, medtalles ikke. Den studerende skal péd forlangende
fremskaffe dokumentation for disse forhold.

Uddannelsen kan dispensere fra disse bestemmelser, hvis der foreligger usaedvanlige forhold.
Dispensationsansegningen sendes til lederen af uddannelsen.

Forinden indskrivning bringes til opher, adviseres den enkelte studerende skriftligt herom. Den
studerende gores i den forbindelse opmarksom pa reglerne ovenfor. I brevet til den studerende skal
det fremga, at vedkommende har 14 dage til at indsende dispensationsansegning samt
dokumentation for, at perioder med manglende studieaktivitet ved uddannelsen ikke skal medtzlle.

Hvis den studerende ikke har reageret indenfor den fastsatte frist, udskrives vedkommende.

Hvis den studerende anmoder om, at indskrivningen ikke bringes til opher, har anmodningen
ops&ttende virkning, indtil sagen er afgjort af lederen af uddannelsen.

Den studerende kan klage til uddannelsesdirekteoren over den trufne afgerelse senest to uger efter
modtagelsen af afgerelsen. Klagen har opsattende virkning. Hvis uddannelsesdirekteren fastholder
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afgerelsen, kan den studerende klage til Ministeriet for Uddannelse og Forskning inden for to uger
efter modtagelse af afgeorelsen for sa vidt angar retlige spergsmal.

Regler om de prover, som den studerende 1 henhold til eksamensbekendtgerelsen skal have deltaget
1 inden udgangen af 2. semester og bestaet inden udgangen af 3. semester, og hvor der i
bekendtgerelsen for denne uddannelse er fastsat tidsfrister for gennemforelse af uddannelsen,
gaelder uathaengigt af ovenstidende regler.

Studieaktivitet og SU

Hvis den studerende er begyndt pd en ny videregédende uddannelse den 1. juli 2016 eller senere og
far SU, mé den studerende hgjst vaere 6 méneder forsinket i uddannelsen (svarende til 30 ECTS) i
forhold til det antal SU-klip, den studerende har faet til uddannelsen. Bliver den studerende
forsinket mere end 6 maneder, vil SU’en blive stoppet.

For studerende som er startet pd uddannelsen for den 1. juli 2016, gelder de tidligere regler om,
at den studerende maksimalt md vare 12 maneder forsinket, for SU’en bliver stoppet, fortsat.

Som uddannelsesinstitution kontrollerer vi lobende de studerendes studieaktivitet. Las mere om
SU-reglerne pé su.dk.

15. Krav om leesning af tekster pa fremmedsprog og krav til kendskab til
fremmedsprog

Uddannelsens undervisningsmateriale er pd engelsk eller dansk, dog vil enkelte dele af
undervisningen kunne forega pa engelsk, eksempelvis gesteforelesninger og lign.

Der kraves ikke yderlige kendskab til fremmedsprog, udover hvad adgangsbekendtgerelsen
angiver.

16. Dispensationsregler

Uddannelsesinstitutionen kan fravige, hvad institutionen eller institutionerne selv har fastsat i denne
studieordning, hvis det er begrundet i useedvanlige forhold. Institutionerne samarbejder om en
ensartet dispensationspraksis.

17. Ikrafttredelse og overgangsordninger

Denne lokale institutionsdel af studieordningen treeder i kraft den 20.08.2018 og har virkning for de
studerende, som indskrives efter den 20.08.2018.
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18. Juridisk grundlag

For uddannelsen gelder seneste version af folgende love og bekendtgerelser:

LBK nr 153 af 27/02/2018: Bekendtgerelse af lov om erhvervsakademier for videregaende
uddannelser

LBK nr 986 af 18/08/2017: Bekendtgerelse af lov om erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser (LEP-loven)

BEK nr 80 af 28/01/2019: Bekendtgerelse om tekniske og merkantile
erhvervsakademiuddannelser og professionsbacheloruddannelser

BEK nr 1500 af 02/12/2016: Bekendtgerelse om prover i erhvervsrettede videregdende
uddannelser

BEK nr 211 af 27/02/2019: Bekendtgerelse om adgang til erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser

BEK nr 114 af 03/02/2015: Bekendtgerelse om karakterskala og anden bedemmelse.

Galdende love og bekendtgerelser offentliggeres pa www.retsinfo.dk.
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