ERHVERVSAKADEM]
AARHUS

STUDIEORDNING

for
Laborantuddannelsen

Erhvervsakademi Aarhus

Del II: Institutionsdel
Ikrafttreedelse: 15.08.18



ERHVERVSAKADEMI

AARHUS

Indhold
1. Overigt over elementer pad UddannelSen...........coeevuiriiiriiniiiienieeeeee e 3
2. Lokale fagelementer........oiiiiiiiiieiie ettt et 3
2.1.  Analyse af bIomOIEKYIET ........oouiiiiiii e 3
2.2, OPUIMCTINE. c...etieeiiieeiteeeitee ettt e eteeetteestteeateeeasseeeasseeassseeessseeessseeasseeassseesnsseesnsseessseeensseesnns 4
2.3.  Projektorganiseret laboratoriearbejde............oouieviiiriiiiiiiiieeieee e 5
24, VaAlZEAZ .ot ettt ettt e e bt et e eteeenbeeaeeenne 6
3. Prover pad uddannelSen ...........c.ooiiiiiiiiieiieee et 6
3.1.  Oversigt over proverne og den tidsmassige placering..........coceevveveeveeiienieneniieneeneeieneenne 7
3.2, Fuldforelse af PrOVET ......cccoouiiiiiiiiiec ettt st 8
TKKE-DEStACt EKSAMET ...ttt ettt e e st e b e 8
SYZE- OZ OIMPIIBVET ...ttt ettt ettt ettt ettt e et e e et e e sate e e bt e e s bt e e eabb e e s bt e e sabaeesabeeesabeeesabeeeeaneeas 8
3.3.  Studiestartsprave, forst i 1. SEMESIET........ccuieiiieiiieiieeie ettt et sreereeeeaeesee e 9
3.4. Laboratoriearbejde og Analyseteknik— praktisk preve, 1. semester — 15 ECTS................. 10
3.5. Laboratorieteknologi, sikkerhed og databehandling, 2. semester — 40 ECTS .................... 12
3.6. Videregéende analyseteknik, 3. semester — 15 ECTS ......ccccoiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee 16
3.7. Projektorganiseret laboratoriearbejde, 3. semester — 10 ECTS........ccccooiiiiniininniniineene. 16
3.8.  Praktikprave, 5. semester — 50 ECTS...c..coouiiiiiiiiiiieteectce e 17
3.9. Afsluttende eksamensprojekt, 5. semester — 10 ECTS.......coooiiiiiiiiiiiiiieeeeeee 18
4. Regler for praktikkens gennemforelse ..........cooviiiiiiiiiiiiiiii 20
4.1. Uddannelsesdokumenter i forbindelse med praktikken ............cccoeeveeviinciiiniiniiienieeieeee. 20
4.2. Fraver i forbindelse med praktikforlobet...........occovviiiiiiiiiiiniiiiiiee e, 20
5. Uddannelsesdele som kan gennemfores i udlandet.............cccooeveviienieniienieniiieieeieeeeene 21
5.1.  Uddannelsesdele og regler om forhdndsmerit............c.coooveiiiieiiiiiiienieniieecceece e 21
5.2.  Eksamination ved udlandsophold pa et SeMeSter..........ccceeviieriiiiiienieeiieieeeee e 21
Regler for aftholdelse af eksamen 1 udlandet............cccoooieiiiiiiiniiii e, 22
6. Krav til skriftlige opgaver 0g projekter........cocviiiiiiiiiiiiniiieee e 22
6.1. Hvad betyder formulerings- og staveevne for bedemmelsen..............ccocceeviiiiiiniinnnnnenn. 23
7. Anvendelse af hj@lpemidIer..........c.cooiiiiiii e 24
8. SRITIZE PIOVEVIIKAT ...c.uviiiiiiiiiiiiecie ettt ettt te e s a e et e e ssbeeseessbeesseaesseenneas 24
9. Eksamenssnyd, herunder brug af egne og andres arbejder (plagiat).........c.ccoceeevvvenieeciienennne. 24

[1]



ERHVERVSAKADEMI

AARHUS
9.1. Eksamenssnyd og forstyrrende adfaerd ved eksamen...........cccocvveeiieniieniiniiicniecieceeee 24
9.2. Processen ved afklaring af eksamenssnyd, herunder plagiering...........cccoeevvevieriienvennnnns 25
10.  Klager over praver og anke af afgorelSer..........oooviiiiiiiiiiiiiiieeieceee e 27
TO. 1. KIQGEI OVET PIOVET....ccuiiiiiieiieiieeiteeite et esite et eetteeteesteesnbeesseeenseeseesnseenseesnseenseasnseeseesnseans 27
10.2. Klage over eksaminationsgrundlaget mv., proveforlabet og bedemmelsen ....................... 27
10.3. Anke og retlige forhold .........cooooiiiiiiiii e 29
10.4. Klage over retlige forhold ..........cooooiiiii e 30
11.  Angivelse af anvendte undervisnings- og arbejdsformer.............coccerveeiiiniiiiieniiinieneeeee, 30
12.  Regler om merit for fagelementer..........c.ooovieiiiriieiiieiece e 30
12.1. Merit for fag omfattet af studieordningens institutionsdel...........ccceevveevieriiieniiniiieniennn, 30
12.2. FOThANASIMETIE. .....eeutiitiiieiiieiitete ettt ettt st b et sttt et et e b 31
13.  Regler om den studerendes pligt til at deltage i uddannelsesforlabet...........cccocevirneniennnnne. 31
13.1. Pligt til deltagelse 1 UNderVISNINZEN .....cc.vivuieiiriiriiiieniieeeieet ettt 31
14.  Kriterier for vurdering af studieaktivitet..........cccoeviiriiiiriiniiiiiceccecee e 33
15. Krav om lesning af tekster pd fremmedsprog og krav til kendskab til fremmedsprog.......... 34
16.  DISPenSAtIONSTEZLET ...c..eiiutiiiiiiiieiie ettt ettt st ettt eb e saeeeeeas 34
17.  Ikrafttreedelse 0g oOvergangSordninger ...........cceeruieeiieriieriiieriieeteeneeeeeereesreeseesseesseessseenseas 34
18.  JUridiSK @rundIag.......cccueeviiiiiiiieiiieiiece ettt ettt et e ebeeenneenneas 35

Denne studieordning skal laeses 1 ssmmenhang med den nationale del af studieordningen — kaldet
feellesdelen. Den nationale del af studieordningen er felles for alle udbydere, mens denne del af
studieordningen (institutionsdelen) er fastlagt af Erhvervsakademi Aarhus.

[2]



ERHVERVSAKADEMI

AARHUS
1. Overigt over elementer p4 uddannelsen

Semester Fagelement (nationale og lokale inkl. valgfag) ECTS
1. semester Nationalt element: Grundlaeggende laboratoriearbejde 5
1. semester Nationalt element: Arbejdsmiljo 5
1. og 2. semester Nationalt element: Analyseteknik 30
1. og 2. semester Nationalt element: Kvalitetssikring 5
1. og 2. semester Nationalt element: Projektarbejde 5
2. semester Lokalt element: Analyse af biomolekyler 5
2. semester Lokalt element: Valgfag — se valgfagskatalog 5
3. semester Nationalt element: Kvalificering og validering 5
3. semester Nationalt element: Videregdende analyseteknik

3. semester Lokalt element: Optimering 5
3. semester Lokalt element: Projektorganiseret laboratoriearbejde 10
3. semester Lokalt element: Valgfag — se valgfagskatalog 5
4. 0g 5. semester Praktik 50
5. semester Afsluttende projekt 10

2. Lokale fagelementer
P& uddannelsen er der 30 ECTS-point lokale fagelementer, heraf er der 10 ECTS valgfag.

De studerende kan folge valgfag pa andre institutioner mod selv at atholde udgifter til transport,
overnatning mv.

2.1.Analyse af biomolekyler

Indhold
Fagelementet beskaftiger sig med kvalitative og kvantitative analysetekniske metoder anvendt
specifikt til analyse af biomolekyler, herunder analyse af proteiner, peptider og/eller aminosyrer.
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Leeringsmal for Analyse af biomolekyler

Viden
Den studerende har

e udviklingsbaseret viden om oprensning og karakterisering af biomolekyler.
o forstdelse for oprensning og karakterisering af biomolekyler.

Ferdigheder
Den studerende kan

e anvende de centrale metoder og redskaber til at oprense, analysere og karakterisere
biomolekyler

e vurdere resultater af biomolekyleanalyser samt opstille og velge losningsmuligheder

e formidle resultater af analyser af biomolekyler til samarbejdspartnere og brugere

Kompetencer
Den studerende kan

e varetage kvalitative og kvantitative analyser af biomolekyler

o deltage i fagligt samarbejde med andre studerende om analyse af biomolekyler

e i struktureret ssmmenhaeng tilegne sig ny viden, faerdigheder og kompetencer i relation til
analyse af biomolekyler.

ECTS-omfang
Fagelementet Analyse af biomolekyler har et omfang pa 5 ECTS-point.

2.2.0ptimering

Indhold
Fagelementet beskaftiger sig med optimering af centrale analysetekniske metoder og
optimeringsopgaver i laboratoriet

Leaeringsmél for Optimering

Viden
Den studerende har:

e viden om optimering af analysetekniske metoder
o forstaelse for hvilke faktorer der har indflydelse pa optimering af centrale analysetekniske
metoder.
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Ferdigheder
Den studerende kan:

¢ anvende relevante faktorer i forbindelse med optimering af centrale analysetekniske metoder

e vurdere laboratorieobservationer og —resultater samt opstille og velge lesningsmuligheder
til optimering af analysemetoder

o formidle laboratorieobservationer, —resultater og lesningsmuligheder fra optimeringsforsog
til samarbejdspartnere.

Kompetencer
Den studerende kan:

e handtere optimeringsopgaver i laboratoriet.

e kan med en professionel tilgang deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde inden for
optimeringsforseg

e ien struktureret ssmmenhang tilegne sig ny viden, feerdigheder og kompetencer i relation til
optimering

ECTS-omfang
Fagelementet Optimering har et omfang pd 5 ECTS-point.

2.3.Projektorganiseret laboratoriearbejde

Indhold

Fagelementet beskaftiger sig med principper for og anvendelse af udvalgte komplekse
analysetekniske metoder i projektorganiserede sammenhange. Endvidere indeholder fagelementet
skriftlig og mundtlig formidling af laboratorieobservationer og -resultater.

Leeringsmil for Projektorganiseret laboratoriearbejde

Viden
Den studerende har:

¢ viden og forstdelse for komplekse analysetekniske metoder

Ferdigheder
Den studerende kan:

¢ anvende komplekse analysetekniske metoder i projektorganiserede sammenhange

e vurdere praksisnere problemstillinger samt opstille og valge losningsmodeller indenfor
projektorganiseret laboratoriearbejde herunder optimal tidsplanlagning

e formidle komplekse laboratorieobservationer og -resultater.
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Kompetencer
Den studerende kan:

e handtere udviklingssituationer i projektorganiseret laboratoriearbejde

o deltage i et fagligt samarbejde 1 projektorganiseret laboratoriearbejde

e ien struktureret ssmmenhang tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer i
forbindelse med projektorganiseret laboratoriearbejde.

ECTS-omfang
Fagelementet Projektorganiseret laboratoriearbejde har et omfang pd 10 ECTS-point.

2.4.Valgfag

For en oversigt over de valgfrie fagelementer for laborantuddannelsen henvises til
valgfagskataloget. For at have mulighed for at kunne udbyde aktuelle valgfag, opdateres
valgfagskataloget lobende med de nyeste valgfag. I valgfagskataloget fremgér de aktuelle valgfag
samt deres indhold og leringsmal.

ECTS-omfang for valgfag
Fagelementet valgfag har et omfang pa 5 ECTS.

3. Prover pa uddannelsen

Ved begyndelse pa et uddannelseselement, semester mv. er det samtidig automatisk tilmelding til de
tilherende prover. Ved tilmelding bruges en provegang. Dette gelder dog ikke, hvor den studerende
bliver forhindret i at deltage i proven pd grund af dokumenteret sygdom eller barsel.

Det er altid den studerendes ansvar at sikre sig internetadgang i eksamenssituationen, og at den
studerendes pc er funktionsdygtig.
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3.1.0versigt over proverne og den tidsmaessige placering
Nedenfor findes en oversigt over uddannelsens prover:
. Antal Intern/ekstern
Tidspunkt Fag/prove ECTS bedemmelse Bedommelse
1. semester | Studiestartsprove - Intern Bestdet/
’ P Ikke bestaet
Praktisk preve — praktisk
1. semester arbejde grundlggende 15 Intern 7-trinsskala
' kemiske og mikrobiologiske
teknikker
Laboratorieteknologi,
sikkerhed og databehandling
2. semester - Kemi og kemiteknologi 40 Ekstern 7-trinsskala
- Mikrobiologi og
bioteknologi
2. semester | Valgfag 5 Intern 7-trinsskala
Videregaende analyseteknik —
kvalificering, optimering og
3. semester | validering af kemi- og 15 Intern 7-trinsskala
bioteknologiske
analyseteknikker
3. semester Proj ektorgamsgret 10 Intern 7-trinsskala
laboratoriearbejde
3. semester | Valgfag 5 Intern 7-trinsskala
5. semester | Praktikprove 50 Intern 7-trinsskala
5. semester | Afsluttende eksamensprojekt 10 Ekstern 7-trinsskala

Oplysning om dato, tid og sted for proverne findes pa Studieupdate

Proverne aflegges pa dansk, medmindre det er en del af den enkelte proves formal at dokumentere
feerdigheder 1 fremmedsprog. Praverne kan afleegges pé svensk eller norsk 1 stedet for dansk,
medmindre provens formal er at dokumentere den studerendes fardigheder 1 dansk.
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3.2.Fuldferelse af prever

Generelt for proverne pd uddannelsen gelder nedenstiende 1 forhold til, hvornér en eksamen er
fuldfert, eller der er brugt et eksamensforseg. Hvis der er afvigelser for en bestemt prove, vil det
fremga af beskrivelsen af den enkelte prove nedenfor.

lkke-bestdet eksamen
Hvis en studerende ikke har opnéet karakteren 02 eller derover til en mundtlig eller skriftlig prove
eller en kombination heraf, er preven ikke bestaet, og der er brugt et proveforseg.

Afleveret projektrapport/skriftlig besvarelse men ikke bestdet eksamen
Hvis projektet er udarbejdet og afleveret rettidigt og den mundtlige eksamen ikke bestas, er der
brugt et proveforseg.

Der vil hurtigst muligt blive planlagt en ny mundtlig eksamination for den studerende, hvor den
studerende vil blive eksamineret i det allerede afleverede projekt eller besvarelse.

Ikke afleveret projektrapport/skriftlig besvarelse
Hvis den studerende ikke har afleveret sin eksamensrapport eller skriftlige besvarelse, er der brugt
et proveforsog.

Der vil hurtigst muligt blive planlagt en ny deadline.

lkke deltaget i eksamen/eksamination
Hvis den studerende har afleveret sin projektrapport eller skriftlige besvarelse, men ikke har
deltaget 1 den mundtlige eksamination, er der brugt et proveforsog.

Der vil hurtigst muligt blive planlagt en ny mundtlig eksamination for den studerende, hvor den
studerende vil blive eksamineret i det allerede afleverede projekt eller besvarelse.

Syge- og omprgver
De konkrete frister og datoer meddeles de studerende via Studieupdate samtidigt med frister og
datoer for den ordinere eksamen.

Orientering om tid og sted for syge- og omprever findes pé Studieupdate. Tidspunktet kan vaere
identisk med neste ordinare prove. Den studerende skal selv orientere sig om, hvornér syge- og
ompreve afholdes. Den studerende er automatisk tilmeldt forst kommende syge/ompreve. Hvis den
tilbudte syge/ompreve ikke benyttes, er der brugt et forseg.

Sygeprave

En studerende, der har veret forhindret i at gennemfore en prove pa grund af dokumenteret sygdom
eller af anden uforudseelig grund, far mulighed for at afleegge (syge)proven snarest muligt. Er det
en prove, der er placeret i uddannelsens sidste eksamenstermin, far den studerende mulighed for at
aflegge proven 1 samme eksamenstermin eller 1 umiddelbar forlengelse heraf.
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Sygdom skal dokumenteres ved leegeerklaering. Institutionen skal senest have modtaget
leegeerklaring tre hverdage efter provens atholdelse. Studerende, der bliver akut syge under en
proves afvikling, skal dokumentere at vedkommende har varet syg pa den pagaeldende dag.

Dokumenteres sygdom ikke efter ovenstaende regler, har den studerende brugt et proveforseg. Den
studerende skal selv betale udgifter til en legeerklering. Krav til udformning af legeerklering
findes pa Studieupdate under *Verd at vide om eksamen’.

Omprgve

Ved en ikke-bestaet prove eller et manglende fremmede ved en prove, er den studerende automatisk
tilmeldt omprove, sé leenge der resterer proveforseg. Den studerende er tilmeldt den forstkommende
atholdelse af proven. Ompreven kan vaere identisk med naste ordinare prove.

Uddannelsen kan dispensere fra den fortsatte tilmelding til en eksamen, nér det er begrundet i
usadvanlige forhold, herunder dokumenteret handicap.

3.3.Studiestartspreove, forst i 1. semester

Laringsmal for studiestartsproven
Malet er at registrere, om den studerende er studieaktiv og er pabegyndt studiet. Proven baseres pa
studiets 4 forste uger.

Viden
Den studerende har:

¢ viden om uddannelsens struktur og prever

e viden om krav til studieaktivitet samt viden om ferier og fridage

e viden om og forstaelse af de fysiske og sikkerhedsmaessige forhold pa afdelingen, hvor
undervisningen foregar

e viden om hvilke informationer, der kan seges pa eaaa.dk, Canvas og Studieupdate

e viden om det basale laboratorieudstyr, der indgar 1 undervisningen i de forste 4 uger

Ferdigheder
Den studerende kan

e anvende simple stokiometriske beregningsformler
e udfore en manuel kolorimetrisk titrering

Proven er ikke tillagt ECTS, og proven optraeder ikke pa eksamensbeviset.
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Prevens form og tilretteleeggelse
Proven er en individuel, skriftlig og elektronisk preve (multiple choice-prove + tekstbesvarelser) a 30
minutters varighed — uden hjelpemidler. Computer og studiekort (legitimation) skal medbringes.

Bedeommelseskriterier
Proven bedemmes med bestaet/ikke bestdet, og der er intern bedemmelse. Det vil af oplaegget til
proven fremgd hvor mange point, der kraeves for at besta preven.

Manglende fremmeade resulterer 1 ’ikke bestdet’.

En ikke-bestaet studiestartsprove

Er proven ikke bestaet, har den studerende mulighed for at deltage i en ompreve ca. 1 uge efter forste
prove.

Hvis den studerende ikke bestar ved ompreven, udskrives han/hun af uddannelsen, jf.
adgangsbekendtgerelsen.

Klageadgang

Den studerende kan ikke klage over preven eller bedemmelsen, da den ikke er omfattet af Kapitel 10
om klager over prover i eksamensbekendtgerelsen. Det er i forhold til denne kun muligt at indgive en
retlig klage, séfremt der er grundlag for dette 1 henhold til eksamensbekendtgerelsen.

3.4.Laboratoriearbejde og Analyseteknik— praktisk preve, 1. semester — 15 ECTS

Laeringsmal for praven

Laeringsmal for preven er lig med leringsmalene for de nationale fagelementer "Grundleggende
laboratoriearbejde" (5 ECTS), og med udvalgte leringsméal for de nationale fagelementer
”Analyseteknik” (4 ECTS), "Arbejdsmilje” (3 ECTS), “Kvalitetssikring” (2 ECTS) og
Projektarbejde (1 ECTS), som fremgéar nedenfor.

Folgende leringsmal fra det nationale fagelement "Analyseteknik":

Ferdigheder
e kan formidle laboratorieobservationer og —resultater til samarbejdspartnere

Kompetencer
e kan handtere planlegning og udferelse af centrale og rutinemaessige analyseopgaver
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og folgende leringsmal fra det nationale fagelement "Arbejdsmiljo":

Viden
e har viden om og forstaelse af generelle sikkerheds- og hygiejneregler i laboratoriet

Ferdigheder

e kan anvende sikkerhedsudstyr og personlige vaeernemidler

¢ kan anvende gzldende regler for klassificering og merkning af kemiske og biologiske agenser
e kan anvende regler for affaldshindtering

e kan handtere laboratoriearbejde pd en sikkerheds-, sundheds- og miljomassig forsvarlig made

og folgende leringsmal fra det nationale fagelement "Kvalitetssikring":

Ferdigheder
e kan anvende metoder og redskaber til at dokumentere laboratoriearbejde
e kan handtere laboratoriearbejde kvalitetsmeessigt korrekt

samt folgende leringsmél fra det nationale fagelement "Projektarbejde":

Viden
- har viden om processerne i et projektarbejde

Preveform og tilretteleggelse

Proven er en individuel praktisk prove med efterfolgende eksamination, og der er forberedelsestid forud
for praven. Der udleveres en praktisk opgave, som afspejler en del af laboratoriearbejdet pa 1. semester.
Opgaven tager udgangspunkt i vejledningerne og det gvrige materiale, der har vaeret anvendt i
undervisningen. Alle opgaveformuleringer offentliggeres pd Canvas min. 2 uger for proven atholdes.

Der atholdes lodtrekning om opgavenummer minimum tre arbejdsdage inden den praktiske prove. Den
studerende gores dog forst bekendt med, hvilken opgave han/hun har trukket, nar forberedelsestiden
starter.

Proven starter med 30 min. forberedelse, der afvikles i et teorilokale. Herefter udferes den praktiske del
af proven, bestdende af 90 minutters praktisk arbejde 1 enten det mikrobiologiske eller
kemiteknologiske laboratorium. Den praktiske del efterfolges af 10 minutters eksamination.

Forudsetninger for at ga til proven
Forudsatning for at ga til preven er opfyldelse af deltagelsespligt beskrevet i afsnit 14.
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Bedommelseskriterier
Preven bedemmes efter 7-trinsskalaen, og der er intern censur.

Den studerende bedemmes pa baggrund af prastationen ved den praktiske prove og den mundtlige
eksamination.

3.5.Laboratorieteknologi, sikkerhed og databehandling, 2. semester — 40 ECTS

Laringsmal for proven

Laringsmaélene er identiske med laeringsmalene for det lokale fagelement "Analyse af
biomolekyler" (5 ECTS) og med udvalgte leeringsmaél for de nationale fagelementer
”Analyseteknik™ (26 ECTS), "Arbejdsmilje” (2 ECTS), ”Kvalitetssikring” (3 ECTS) og
’Projektarbejde” (4 ECTS), som fremgér nedenfor.

Proven bestér af 2 individuelle skriftlige delprover:

én prove, der relaterer til det kemiske og det kemiteknologiske indhold pé 1. og 2. semester. Denne
proves leringsmal, jf. nedenstaende, relateres derfor til kemi og kemiteknologiske emner.

én prove, der relaterer til det mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold pé 1. og 2. semester.
Denne proves leringsmal, jf. nedenstdende, relateres derfor til mikrobiologiske og bioteknologiske
emner.

Proven relateret til kemi og kemiteknologi

Folgende leringsmal fra det nationale fagelement "Analyseteknik":

Viden

e har viden om centralt analyseudstyr samt naturvidenskabelig teori i relation til
laboratoriearbejde, relateret til det kemiske og det kemiteknologiske indhold

e har viden om prevepraparation til de centrale analyseteknikker, relateret til det kemiske og det
kemiteknologiske indhold

e har viden om og forstéelse af de centrale principper for analysetekniske metoder, relateret til
det kemiske og det kemiteknologiske indhold

Faerdigheder

e kan anvende de centrale typer af analyseudstyr, analyseteknikker samt tilherende beregninger
og videnskabelig teori i relation til laboratoriearbejde, relateret til det kemiske og det
kemiteknologiske indhold

e kan anvende dansk- og engelsksprogede forskrifter og manualer, relateret til det kemiske og det
kemiteknologiske indhold
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e kan anvende IT i forbindelse med det centrale analysearbejde og databehandling, relateret til det
kemiske og det kemiteknologiske indhold

e kan vurdere laboratorieobservationer og —resultater, relateret til det kemiske og det
kemiteknologiske indhold

Kompetencer
e kan i en struktureret ssmmenhang tilegne sig ny viden og faerdigheder i relation til centrale
analyseteknikker, relateret til det kemiske og det kemiteknologiske indhold

og folgende leringsmal fra det nationale fagelement "Arbejdsmilje":

Viden
e har viden om principperne for klassificering, markning og handtering af kemiske og biologiske
agenser, relateret til det kemiske og det kemiteknologiske indhold

Kompetencer
e kan i en struktureret ssmmenhang tilegne sig ny viden, faeerdigheder og kompetencer i relation
til arbejdsmilje, relateret til det kemiske og det kemiteknologiske indhold

og folgende leringsmal fra det nationale fagelement "Kvalitetssikring":

Viden
e har viden om og forstaelse af kvalitetssikring af laboratoriearbejde, relateret til det kemiske og
det kemiteknologiske indhold

Ferdigheder
e kan vurdere laboratoriearbejde ud fra statistiske beregninger og/eller anvendelse af kontroller,
relateret til det kemiske og det kemiteknologiske indhold

samt folgende leringsmél fra det nationale fagelement "Projektarbejde":

Faerdigheder

e kan anvende og vurdere metoder og redskaber til at planlaegge, udfore og dokumentere
projektarbejde, relateret til det kemiske og det kemiteknologiske indhold

¢ kan formidle lesningsforslag fra projektarbejde til samarbejdspartnere, relateret til det kemiske
og det kemiteknologiske indhold

Kompetencer

e kan med en professionel tilgang deltage i1 projektsamarbejde, relateret til det kemiske og det
kemiteknologiske indhold
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Proven relateret til mikrobiologi og bioteknologi

Folgende leringsmdl fra det nationale fagelement "Analyseteknik":

Viden

e har viden om centralt analyseudstyr samt naturvidenskabelig teori i relation til
laboratoriearbejde, relateret til det mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

e har viden om provepraparation til de centrale analyseteknikker, relateret til det
mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

e har viden om og forstaelse af de centrale principper for analysetekniske metoder, relateret til
det mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

Ferdigheder

e kan anvende de centrale typer af analyseudstyr, analyseteknikker samt tilherende beregninger
og videnskabelig teori i relation til laboratoriearbejde, relateret til det mikrobiologiske og det
bioteknologiske indhold

¢ kan anvende dansk- og engelsksprogede forskrifter og manualer, relateret til det
mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

e kan anvende IT i forbindelse med det centrale analysearbejde og databehandling, relateret til det
mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

e kan vurdere laboratorieobservationer og —resultater, relateret til det mikrobiologiske og det
bioteknologiske indhold

Kompetencer
e kan i en struktureret ssmmenheng tilegne sig ny viden og faerdigheder i relation til centrale
analyseteknikker, relateret til det mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

og folgende leringsmal fra det nationale fagelement "Arbejdsmilje":

Viden
e har viden om principperne for klassificering, markning og handtering af kemiske og biologiske
agenser, relateret til det mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

Kompetencer
e kan i en struktureret ssmmenhang tilegne sig ny viden, feerdigheder og kompetencer i relation
til arbejdsmilje, relateret til det mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

og folgende leringsmal fra det nationale fagelement "Kvalitetssikring":

Viden

e har viden om og forstéelse af kvalitetssikring af laboratoriearbejde, relateret til det
mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold
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Ferdigheder
e kan vurdere laboratoriearbejde ud fra statistiske beregninger og/eller anvendelse af kontroller,
relateret til det mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

samt folgende leringsmél fra det nationale fagelement "Projektarbejde":

Ferdigheder

e kan anvende og vurdere metoder og redskaber til at planlegge, udfere og dokumentere
projektarbejde, relateret til det mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

e kan formidle losningsforslag fra projektarbejde til samarbejdspartnere, relateret til det
mikrobiologiske og det bioteknologiske indhold

Kompetencer
e kan med en professionel tilgang deltage 1 projektsamarbejde, relateret til det mikrobiologiske og
det bioteknologiske indhold

Proveform og tilretteleggelse
e Proven bestér af 2 individuelle skriftlige delprover:

Delproverne skal hver isar bestas.
Hver delprove varer 3 timer. Delproverne atholdes med et par dages mellemrum.

Forudsetninger for at ga til proven
Forudsatning for at g til preven er opfyldelse af deltagelsespligt beskrevet i afsnit 14.

Bedommelseskriterier
Proven bedemmes efter 7-trinsskalaen, og der er ekstern censur.

De 2 delprever bedommes separat efter 7-trinsskalaen, og i evalueringen taller hver delprave 50 % i én
samlet karakter efter 7-trinsskalaen for 1. &rspreven. Karaktererne for hver delprove samt den samlede
karakter for proven vil fremgé af eksamensbeviset.

For at besta den teoretiske prove skal hver delprove vare bestdet med mindst karakteren 02.

Fuldferelse af preven
Hvis den studerende ikke bestér en af de to delprever, skal den studerende til reeksamen i den
delprove, der ikke er bestdet.
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3.6.Videregiende analyseteknik, 3. semester — 15 ECTS

Laringsmal for proven

Laringsmal for proven er lig med leringsmélene for de nationale fagelementer (se studieordningens
nationaldel) "Videregéende analyseteknik" (5 ECTS) og "Kvalificering og validering" (5 ECTS)
samt det lokale fagelement (se afsnit 2.2 i denne lokaldel) "Optimering" (5 ECTS).

Proveform og tilretteleggelse
Proven er en individuel mundtlig preve og bestar af en mundtlig fremlaeggelse og en eksamination.

Eksamensemnet trekkes — via en kode — i starten af 3. semester. Pa eksaminationsdagen,
umiddelbart forud for forberedelsestiden, oplyses hvilket emne, der skal fremlaegges, hvorefter den
studerende far 30 minutters forberedelsestid.

Den individuelle mundtlige prove har et omfang af 30 minutter, heraf:

5 minutter til eksaminandens fremleggelse

5-10 minutters eksamination i den specifikke rapport /pracsentation samt
10-15 minutters eksamination i leringsmaél inden for det udtrukne fagomréde.
5 minutter til votering.

Forudsatninger for at ga til proven
Forudsatning for at ga til preven er opfyldelse af deltagelsespligt beskrevet i afsnit 14.

Bedommelseskriterier
Proven bedemmes efter 7-trinsskalaen, og er med intern censur.

Der gives samlet karakter ud fra en helhedsvurdering af den studerendes fremlaggelse og eksamination.

3.7.Projektorganiseret laboratoriearbejde, 3. semester — 10 ECTS

Laeringsmal for proven
Laeringsmal for proven er lig med leringsmalene for det lokale fagelement "Projektorganiseret
laboratoriearbejde" (10 ECTS).

Preveform og tilretteleggelse

Uddannelsesinstitutionen udbyder projekter, hvor de studerende arbejder med et fagrelevant emne i
projektorganiseret ssmmenhang. Forlebet udger en planlegningsfase, gennemforelsesfase samt en
afslutningsfase i form af afrapportering.
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Praktisk del, udarbejdet i grupper — Planlcegning og gennemforelsesfase
Planlagningen, struktureringen og udferelsen af laboratoriearbejdet udferes i samarbejde mellem de
studerende to og to under hensyntagen til de tidsmaessige rammer.

Skriftlig del, udarbejdet i grupper - Afslutningsfase
Rapporten skrives 1 samarbejde mellem de studerende to og to, der har arbejdet sammen om den
praktiske opgave.

Rapporten skal have et omfang af max 20 normalsider. Formkrav til rapporten fremgér af afsnit 6 "Krav
til skriftlige opgaver og projekter".

Mundtlig del, individuel
Den individuelle mundtlige fremleggelse tager udgangspunkt i den skriftlige rapport.

Den mundtlige fremleggelse skal sammensattes og prioriteres, som om det er en praesentation for en
faglig samarbejdspartner.

Den individuelle mundtlige eksamen har et omfang af 30 minutter, heraf:

e 5 minutter: Den studerendes prasentation
e 20 minutter: Eksamination med udgangspunkt i sdvel rapporten som i den mundtlige fremlaeggelse.
e 5 minutter: Votering

Forudsatninger for at ga til proven
Forudsatning for at ga til preven er opfyldelse af deltagelsespligt beskrevet i afsnit 14.

Bedommelseskriterier

Preven bedemmes efter 7-trinsskalaen, og der er intern censur. Preven bestar af det praktisk udferte
laboratoriearbejde, en rapport udarbejdet i grupper og en individuel mundtlig del. Eksaminationen
foretages med udgangspunkt i rapporten, og bedemmelsen foretages pa baggrund af en
helhedsvurdering af rapport og den individuelle mundtlige fremleggelse.

3.8.Praktikpreve, 5. semester — 50 ECTS

Laringsmal for proven

Laringsmal for proven er lig med leringsmélene fra studieordningens nationaldel under afsnittet
”Praktik”.

Proveform og tilretteleggelse

Proven er en individuel skriftlig prove. I slutningen af praktikforlebet afleveres praktikrapporten
omhandlende perioden i praktikvirksomheden med en redegerelse for opnaelse af leringsmalene.
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Rapporten skal have et omfang pa 5-10 normalsider. En normalside svarer til 2400 tegn inkl.
mellemrum.

Ugejournalen over praktikken vedlegges som bilag i den skriftlige praktikrapport. Inden for en
periode pé 2 uger efter aflevering af rapporten, atholdes bedemmelse.

Forudsatninger for at ga til proven
Folgende foruds@tninger geelder for at gé til praktikpreven:
e den studerende har deltaget i praktikforlebet, som beskrevet i studieordningens lokal
del 1 afsnittet: “Regler for gennemforelse af praktik”
¢ indholdet af den skriftlige praktikrapport er redeligt
e praktikrapporten opfylder formkravene
e den studerende skal med navn bekrafte, at han/hun er ansvarlig for rapporten.
e praktikrapporten er rettidigt og korrekt afleveret via WISEflow

Bedommelseskriterier
Proven bedemmes efter 7-trinsskalaen, og der er intern censur. Bedemmelsen er udtryk for en
helhedsvurdering af det faglige indhold samt stave- og formuleringsevnen.

3.9.Afsluttende eksamensprojekt, 5. semester — 10 ECTS

Laringsmal for proven
Laringsmal for proven er lig med leringsmélene for uddannelsen fra studieordningens nationaldel.

Proveform og tilretteleggelse
Proven bestér af en individuelt udarbejdet rapport og en individuel mundtlig eksamen.

Det afsluttende eksamensprojekt skal dokumentere den studerendes forstaelse af praksis og central,
anvendt teori og metode i relation til en praksisner problemstilling, der tager udgangspunkt i en konkret
opgave inden for uddannelsens omrade. Problemstillingen, der skal vere central for uddannelsen og
erhvervet, formuleres af den studerende, eventuelt i samarbejde med en privat eller offentlig
virksomhed. Institutionen godkender problemstillingen.

Den skriftlige del af proven

Den studerende skal arbejde selvstendigt med projektet, og projektrapporten skal indeholde
observationer og resultater fra den studerendes eget arbejde.

I det omfang andre har bidraget med observationer og resultater, skal det klart fremga af rapporten.

Det afsluttende eksamensprojekt ma maximalt fylde 25 normalsider. Forside, indholdsfortegnelse,
litteraturliste samt bilag teller ikke med heri. En normalside er 2.400 tegn inkl. mellemrum og fodnoter.
Forside, indholdsfortegnelse, litteraturliste samt bilag teller ikke med i antal sider. Bilagsdelen ber ikke
overstige 25 sider.
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Safremt projektet er fortroligt, skal det vere tydeligt angivet pa forsiden af rapporten.

Den mundtlige del af proven

Den individuelle mundtlige eksamination har et omfang ag 30 minutter, heraf:

e 5 minutter: Den studerendes prasentation af projektet eller dele heraf

e 20 minutter: eksamination med udgangspunkt i sdvel projektrapporten som 1 den mundtlige
fremlaeggelse.

e 5 minutter: Votering.

Forudsatninger for at ga til preven
Det er en forudsatning for deltagelse i det afsluttende eksamensprojekt, at:

e alle prover pd uddannelsens 1., 2. og 3. semester, samt proven i praktikforlebet er bestet

e den studerende har gennemfort projektforlobet, som beskrevet 1 studieordningens felles-
del 1 afsnittet: ”Det afsluttende eksamensprojekt”

e indholdet af den skriftlige projektrapport er redeligt

e projektrapporten opfylder formkravene, som beskrevet i studieordningens faellesdel 1 af-
snittet: “Krav til det afsluttende eksamensprojekt” samt i afsnit 3.9: “Provens form og
tilretteleeggelse™ 1 nervaerende studieordning

e den studerende via navn pa rapporten bekrefter, at han/hun er ansvarlig for udarbejdelsen

e projektrapporten er rettidigt og korrekt afleveret via WISEflow

Bedeommelseskriterier

Proven bedemmes efter 7-trinsskalaen, og der er ekstern censur. Bedemmelsen er udtryk for en
helhedsvurdering af det faglige indhold samt stave- og formuleringsevnen, den skriftlige og den
mundtlige del vagter hver isaer 50 %.

Stave- og formuleringsevnen vagtes med 5 % af de 50 %, der vedrerer den skriftlige del.

Syge-/omprever for det afsluttende eksamensprojekt

Laborantuddannelsen har rligt 4. afleveringsterminer. Afleveringsfristen for 1. syge-/omprave vil
folge naeste termin. Den studerende kan dog ogsa efter aftale med uddannelsesinstitutionen valge
en afleveringsfrist tidligere, hvis den studerende ensker at faerdiggere sin uddannelse hurtigere.
Valget skal dog foretages umiddelbart efter den ordinare eksamen. Valget meddeles til
uddannelsessekretariatet pa uddannelsen.

Afleveringsfristen for 2. syge-/omprove vil ligeledes folge uddannelsens terminer.

Konkrete datoer vil fremga af aktivitetskalenderen pa Studieupdate.
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4. Regler for praktikkens gennemfeorelse

I virksomhedspraktikken har den studerende en praktikvejleder fra uddannelsen og en kontaktperson i
virksomheden. Virksomheden og den studerende fastlegger i feellesskab mal for den studerendes
leeringsudbytte af praktikperioden med udgangspunkt i leeringsmélene 1 afsnit 3 i den nationale del af
studieordningen, som efterfelgende er retningsgivende for virksomhedens tilrettelaeggelse af den
studerendes arbejde. Laeringsmalene for den enkelte skal godkendes af Erhvervsakademiet. Den
studerende deltager i virksomhedens opgaver med sikkerhed, arbejdsmilje og kvalitetsstyring. Ved
’virksomheden” forstds enten hele virksomheden eller en delmangde af en virksomhed eller offentlig
institution.

Praktikperioden er pa 33 uger og afsluttes med en preve. Se ogsa afsnit 3 omkring beskrivelse af
uddannelsens eksamener.

Virksomhedspraktikken er som udgangspunkt at sidestille med et almindeligt fuldtidsjob (37
timer/ugentligt) med de krav til indsats, engagement og fleksibilitet, som den feerdiguddannede ma
forventes at mede i sit forste job. Derudover forventes det at den studerende i gennemsnit ugentligt
bruger 6 timer pa refleksion over egen lering, dokumentation af praktikforlabet i ugejournalen og
udarbejdelse af praktikrapport.

4.1.Uddannelsesdokumenter i forbindelse med praktikken

Pa Studieupdate findes uddannelsesdokumenter, som skal anvendes til dokumentation i forbindelse med
den studerendes praktikforlab.
Dokumenterne bestar af:

A. Praktikaftale — Indeholder oplysninger om aftaleparterne i praktikforlobet — studerende, virksomhed,
uddannelsesinstitution

B. Ugejournal - Den studerende skal fore en ugejournal over praktikperioden, hvoraf det skal fremga,
hvilke arbejdsopgaver, analyser m.m. der er gennemfort i hver uge, og hvilke uddannelseselementer der
er arbejdet med.

4.2.Fraver i forbindelse med praktikforlebet

Ved godkendt fravar pa grund af graviditets-, barsels- eller anden orlov eller lengerevarende sygdom,
forlenges uddannelsestiden svarende til fravaersperioden. Se desuden Studieupdate for mere
information om krav om dokumentation for disse forhold eller kontakt uddannelsessekretaeren pa din
uddannelse.
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5. Uddannelsesdele som kan gennemfores i udlandet
5.1.Uddannelsesdele og regler om forhindsmerit

Uddannelsen er modulopbygget, hvilket betyder, at det er muligt for en studerende at leese et semester i
udlandet, ligesom det er muligt for udenlandske studerende at laese et semester pa uddannelsen.

Der er ogsé gode muligheder for at tage valgfrie uddannelseselementer pa uddannelsens 3. semester
som et decideret udlandsophold eller sommerskoleophold i udlandet.

Ligeledes vil praktikopholdet og det afsluttende eksamensprojekt kunne gennemfores péd en virksomhed
eller institution i udlandet

For nermere information om de konkrete muligheder kontaktes internationalt kontor pa
Erhvervsakademi Aarhus.

Den studerende kan efter uddannelsens godkendelse af en ansegt forhdndsmerit gennemfore hvert
enkelt uddannelseselement i udlandet.

Ved godkendelse af forhdndsmerit anses uddannelseselementet for gennemfort, hvis det er bestaet efter
reglerne om uddannelsen.

Ved forhandsgodkendelse af studieophold i udlandet har den studerende pligt til efter endt studieophold
at dokumentere det godkendte studieopholds gennemforte uddannelseselementer. Den studerende skal i
forbindelse med forhandsgodkendelsen give samtykke til, at institutionen efter endt studieophold kan
indhente de nedvendige oplysninger.

Erhvervsakademiet har et bredt netveerk af samarbejdspartnere i udlandet, og erhvervsakademiets
internationale kontor kan vare behjelpelig med, at den studerende tager en del af sin uddannelse 1
udlandet. Det internationale kontor kan kontaktes for yderligere information. Der skal dog geres
opmerksom pa, at det kraever et storre arbejde af den enkelte studerende, safremt udlandsophold
onskes. Det er den enkelte studerende, der undersoger, hvilke fag der kan studeres 1 udlandet mv. pa
den enskede uddannelsesinstitution. Internationalt kontor er behjlpelig med gode rdd mv., men
medvirker ikke 1 detailplanleegningen. Det skal den studerende selv serge for.

5.2.Eksamination ved udlandsophold pé et semester

Fag

Den studerende skal tage sine eksamener pa partnerinstitutionen i udlandet. Den studerende skal
ydermere dokumentere al lering fra de fag, der tages pa partnerinstitutionen online i1 en portefolje. Der
skrives en leringsrapport til hvert fag, hvor der beskrives, hvilken lering der er opnéet i faget.

Rapportens omfang skal vere passende til kursets ECTS-point, dog mindst to normalsider svarende til
2.400 anslag pr. side.
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Alle fagenes opgaver og dertilherende losninger dokumenteres online i portefeljen. Link til portefolje
og dokumentation for bestdet eksamen pé partnerinstitutionen afleveres til Erhvervsakademi Aarhus
senest fire uger efter endt eksamen i1 udlandet. Portefeljen, inklusiv leringsrapporterne, vurderes som
bestaet/ikke-bestaet.

Praktik
Der udpeges en vejleder pa Erhvervsakademi Aarhus — og praktikrapporten afleveres og eksamineres
som beskrevet under ”Praktik™.

Afsluttende eksamensprojekt
Der udpeges en vejleder pa Erhvervsakademi Aarhus — og rapporten afleveres og eksamineres som
beskrevet under afsnittet ”Afsluttende eksamensprojekt”.

Regler for aftholdelse af eksamen 1 udlandet

Beskrivelse af regler for atholdelse af eksamen 1 udlandet henvises til *vard at vide om eksamen’-
afsnittet pa hjemmesiden. Her beskrives ogsa omkostningsdelen af atholdelse af eksamen 1
udlandet.

6. Krav til skriftlige opgaver og projekter

I alle praver mv. defineres en normalside som 2.400 tegn inkl. mellemrum og fodnoter. Forside,
indholdsfortegnelse, litteraturliste samt bilag taeller ikke med heri.

Rapporter — med undtagelse af praktikrapporten - skal vaere udformet i henhold til den udleverede
rapportvejledning — jf. nedenstdende opsummering:

En rapport kan opdeles i tre afsnit:

- Identifikationsdel
- Hoved- og resultatdel
- Bilags- og referencedel

Identifikationsdel:

- Forside med (opgave-)titel, modul/semester, navn(e), gruppenummer, institution, vejleder
og relevante datoer

- Forord, herunder lasevejledning

- Indholdsfortegnelse (hvis rapporten er leengere end 5-7 sider)

Hoved- og resultatdel:

- Problemformulering/opgavetekst/formal

o Hvilken opgave eller problem skal lases 1 forbindelse med arbejdet og rapporten.
- Evt. problemafgrensning/problemlgsning

o Hvordan kan opgaven afgraenses og lases, herunder metodevalg.
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- Baggrundsteori
- Principper/Teori *
o Apparat- og analyseprincipper, vigtige definitioner, reaktionsskemaer, beskrivelse af
mikroorganismer/cellelinjer
- Praksis *
o Kortfattet beskrivelse af det udferte laboratoriearbejde, herunder
overslagsberegninger, kvalitetssikring og sikkerhedsmaessige forholdsregler
- Resultatafsnit *
o Réidata og beregnede resultater i skemaform. Beregningseksempler — sdvel symbol-
som tal-eksempler. Ogsa standardkurver og gelbilleder
- Vurdering/diskussion *
o Resultaterne af kvalitetssikringen kommenteres og sammenlignes med de opstillede
krav, herunder resultater af statistiske tests. Relevante fejlkilder
- Konklusion
o Svaret pa problemformuleringen/opgaveteksten/formalet. Kort og pracis.

Bilags- og referencedel:

- Bilag
o Flow diagrammer, store mangder radata, kromatogrammer mv. (eksamensrapporter:
evt. ogsé kopier af relevante anvendte standarder)
o Sikkerhedsbilag
o Alle farlige kemikalier, oplesninger, biologiske agenser

- Referencer
o Nummereret fortegnelse over henvisninger i rapporten til referencer/litteratur

* Séfremt der indgar flere metoder eller teknikker kan disse punkter gentages for hver metode/teknik.
De ovrige punkter skal omhandle al laboratoriearbejdet.

6.1.Hvad betyder formulerings- og staveevne for bedemmelsen

Ved bedemmelsen af rapporter og eksamener skal der ud over det faglige indhold ogsé leegges vegt
pa den studerendes formulerings- og staveevne (vaegter 10 pct.). Bedemmelsen er udtryk for en
helhedsvurdering af det faglige indhold samt stave- og formuleringsevnen.

Studerende, der kan dokumentere en relevant specifik funktionsnedsettelse, kan soge om
dispensation fra kravet om, at stave- og formuleringsevne indgér i bedemmelsen. Ansegningen
sendes til uddannelsen og stiles til lederen for uddannelse senest fire uger for provens afvikling.
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7. Anvendelse af hjzelpemidler

Under proverne er anvendelse af hjelpemidler, herunder elektroniske hjelpemidler, tilladt,
medmindre der i bekendtgerelsen eller studieordningen for den enkelte uddannelse er fastsat
begrensninger i anvendelsen.

Eventuelle regler for indskrenkning af brug af hjelpemidler vil fremgé af beskrivelsen af den
enkelte prove.

8. Serlige provevilkar

Uddannelsesinstitutionen tilbyder s@rlige provevilkar til studerende med fysisk eller psykisk
funktionsnedsattelse, til studerende med tilsvarende vanskeligheder samt til studerende med et
andet modersmal end dansk, nar de studerende ansgger om det, og institutionen vurderer, at dette er
nedvendigt for at ligestille disse studerende med andre 1 provesituationen.

Studerende kan derfor, hvor det er begrundet i fysisk eller psykisk funktionsnedsattelse, soge om
serlige provevilkar. Ansegningen skal indgives til uddannelsen senest fire uger for proven afvikles.
Der kan dispenseres fra ansggningsfristen ved pludseligt opstdede helbredsmassige problemer.
Ansegningen skal ledsages af en legeattest, udtalelse fra f.eks. tale-, hore-, ordblinde eller
blindeinstitut eller anden dokumentation for helbredsmassige forhold eller relevant specifik
funktionsnedsettelse.

Studerende med et andet modersmél end dansk kan sege om at medbringe ordbeger til prover, hvor
ingen hjelpemidler er tilladt.

Ansegning om tilladelse til at medbringe andre hjelpemidler skal indgives til uddannelsen senest
fire uger for provens afvikling.

9. Eksamenssnyd, herunder brug af egne og andres arbejder (plagiat)
Projekter og evrigt materiale i forbindelse med prover skal udarbejdes af den/de studerende selv.

Ved aflevering af skriftlige besvarelser, sdvel fysiske som elektroniske afleveringer, bekrefter
eksaminanden, at opgaven/besvarelsen er udferdiget uden uretmaessig hjelp.

9.1.Eksamenssnyd og forstyrrende adfaerd ved eksamen

Snyd til prever og eksamen behandles efter reglerne i bekendtgerelse om prover i erhvervsrettede
videregaende uddannelser (eksamensbekendtgerelsen).

Hvis en studerende snyder til en prove, bliver den studerende bortvist fra preven.
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Hvis der snydes under skarpende omstaendigheder, kan den studerende bortvises fra uddannelsen i
en kortere eller lengere periode. Med bortvisningen for snyd under skeerpende omstendigheder
folger en skriftlig advarsel om, at gentagelse kan medfere varig bortvisning fra uddannelsen.

Snyd er eksempelvis:

e Uretmassigt at modtage hjelp under preven

e Uretmassigt at give hjalp til andre under proven

e Atudgive andres arbejde for sit eget (plagiat — se www.stopplagiat.nu)
e Atanvende eget tidligere bedemt arbejde uden henvisning

e At anvende hjelpemidler, som ikke er tilladte til den pagaldende prove

Bortvisning fra en preve pga. snyd betyder, at karakteren bortfalder, samt at den studerende har
brugt et proveforsog.

Hvis en studerende udviser forstyrrende adfzerd under en prove, kan institutionen bortvise den
studerende fra preven. I mindre alvorlige tilfaelde giver institutionen forst en advarsel.

Bortvisning kan ogsa ske efter, at proven er atholdt.

Formodning om eksamenssnyd, herunder plagiering under og efter preven
Hvis der under eller efter en prove opstar formodning om, at en eksaminand:

e Uretmassigt har skaffet sig eller ydet hjelp
e Har udgivet en andens arbejde for sit eget (plagiat)
e Har anvendt eget tidligere bedomt arbejde eller dele heraf uden henvisning (plagiat)

indberettes det til uddannelsesledelsen.

Erhvervsakademi Aarhus gennemforer systematisk digital plagiatkontrol.

9.2.Processen ved afklaring af eksamenssnyd, herunder plagiering

Udscettelse af proven

Vedrerer indberetningen om eksamenssnyd plagiering eller lignende i en skriftlig opgave, som
udger bedemmelsesgrundlaget ved en senere mundtlig preve, udsetter lederen af uddannelsen
preven, hvis det ikke er muligt at afklare forholdet inden den fastsatte provedato.

Indberetningens form og indhold

Indberetningen skal ske uden unedig forsinkelse, efter mistanke om eksamenssnyd er opstaet. Med
indberetningen skal folge en skriftlig fremstilling af sagen, der omfatter oplysninger, der kan
identificere de indberettede personer, samt en kort redegearelse og den foreliggende dokumentation
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for forholdet. Er der tale om gentagelsestilfeelde for én eller flere af de indberettede personer, skal
dette oplyses.

Ved indberetning af plagiering skal de plagierede dele markeres med tydelig henvisning til de
kilder, der er plagieret fra. Den plagierede tekst skal ligeledes markeres 1 kildeteksten.

Inddragelse af eksaminanden - partshoring
Lederen af uddannelsen afger, om heringen af den studerende skal ske mundtligt, skriftligt eller
som en kombination heraf.

Ved den mundtlige partshering indkaldes eksaminanden til en samtale til n@rmere belysning af
sagsforholdet. Her er forméilet at prasentere den studerende for dokumentationen for formodningen
om eksamenssnyd og at here eksaminandens opfattelse. Eksaminanden har ret til at mede med en
bisidder til dette mode.

Ved den skriftlige partshering fremsendes dokumentationen for formodningen om eksamenssnyd
med henblik pa at anmode den studerende om en skriftlig redegorelse.

Sanktioner overfor eksamenssnyd og forstyrrende adfeerd under proven

Hvis lederen af uddannelsen efter belysning af sagsforholdet far bekreftet formodningen om
eksamenssnyd, og handlingen har fiet eller ville kunne fa betydning for bedemmelsen, bortviser
lederen af uddannelsen eksaminanden fra proven.

I mindre alvorlige tilfelde gives forst en advarsel.

Lederen af uddannelsen kan, hvor der er tale om skeerpende omstendigheder, beslutte, at
eksaminanden skal bortvises fra institutionen i en kortere eller lengere periode. I sadanne tilfelde
gives en skriftlig advarsel om, at gentagelser kan medfere varig bortvisning.

En bortvisning medforer, at en eventuel karakter for den pageldende prove bortfalder, og at
eksaminanden har brugt et proveforsog.

Den studerende kan ikke deltage 1 syge-/omprave, men kan forst deltage 1 proven ved uddannelsens
nastkommende ordinare udbud af preven.

Den studerende kan ikke deltage i undervisning eller prever i perioden, hvor bortvisningen gelder.

Klage
Afgorelse om at have brugt et eksamensforseg og bortvisning pd grund af eksamenssnyd er endelig
og kan ikke indbringes for en hgjere administrativ myndighed.

Klage over retlige sporgsmaél (f.eks. inhabilitet, horing, klagevejledning, om
eksamensbekendtgerelsen er fortolket korrekt mv.) kan indbringes for Styrelsen for Videregaende
Uddannelser og Uddannelsesstotte. Klagen skal dog sendes til Erhvervsakademi Aarhus og stiles til
lederen af uddannelsen, der afgiver en udtalelse, som klageren skal have lejlighed til at kommentere
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inden for en frist pa normalt en uge. Erhvervsakademi Aarhus sender herefter klagen, udtalelsen og
klagerens eventuelle kommentarer til Styrelsen for Videregdende Uddannelser og
Uddannelsesstotte. Klagefristen til institutionen er to uger fra den dag, afgerelsen er meddelt
klageren, jf. eksamensbekendtgerelsen.

10.Klager over prover og anke af afgerelser’
10.1. Klager over prever

Det anbefales, at eksaminanden seger vejledning hos studievejleder i forbindelse med
klageprocedure og udarbejdelse af klage.

Reglerne om klager over eksamen fremgar af kapitel 10 1 eksamensbekendtgerelsen.
I eksamensbekendtgarelsen skelnes mellem klager over:

e Eksaminationsgrundlaget mv., proveforlabet og/eller bedemmelsen samt
e Klager over retlige forhold.

De to former for klager behandles forskelligt.

10.2. Klage over eksaminationsgrundlaget mv., preveforlebet og bedemmelsen

En eksaminand kan indsende en skriftlig og begrundet klage inden for en frist af to uger efter, at
bedemmelsen af proven er bekendtgjort pd sedvanlig mide. Klager kan vedrore:

e Eksaminationsgrundlaget, herunder provespergsmal, opgaver og lignende, samt dets forhold
til uddannelsens mél og krav

e Proveforlobet

e Bedeommelsen.

En studerende kan klage over alle praver, herunder skriftlige, mundtlige samt kombinationer heraf
samt praktiske eller kliniske prover.

Klagen sendes via klageformular pa www.eaaa.dk til kvalitetsafdelingen.

Processen efter modtagelse af en klage er, at klagen straks foreleegges de oprindelige bedemmere,
dvs. eksaminator og censor ved den pageldende prove. Udtalelserne fra bedemmerne skal kunne

danne grundlag for institutionens afgerelse vedrerende faglige spergsmal. Institutionen fastsetter
normalt en frist pd to uger for afgivelse af udtalelserne.

' Se eksamensbekendtgerelsens kap. 10.
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Umiddelbart efter at bedemmernes udtalelser foreligger, fir klageren lejlighed til at kommentere
udtalelserne indenfor en frist af normalt en uge.

Afgorelsen treffes af institutionen pé grundlag af klagen, bedemmernes faglige udtalelser og
klagerens eventuelle kommentarer til udtalelserne.

Institutionens afgerelse skal vare skriftlig og begrundet, og kan ga ud pa:

e Tilbud om en ny bedemmelse (ombedemmelse) — dog kun ved skriftlige prover
e Tilbud om en ny prove (omprove)
e At den studerende ikke far ikke medhold i klagen.

Besluttes det, at der skal gives tilbud om en ombedemmelse eller omprave, udpeger lederen af
uddannelsen nye bedemmere. Ombedemmelse kan kun tilbydes 1 skriftlige prover, hvor der
foreligger materiale til bedemmelse, da nye bedemmere ikke kan (om)bedomme en allerede atholdt
mundtlig preve, og da de oprindelige bedemmeres notater er personlige og ikke udleveres.

Gar afgerelsen ud pé et tilbud om ombedommelse eller ompreve, skal klageren informeres om, at
ombedemmelse eller ompreve kan resultere i en lavere karakter. Den studerende skal, inden for en
frist af to uger efter at afgerelsen er afgivet, enten acceptere eller afvise tilbuddet. Der er ikke
mulighed for at fortryde sin accept, og hvis den studerende ikke accepterer inden for fristen
gennemfores ombedemmelse eller omprove ikke.

Ombedeommelse eller omprove skal finde sted snarest muligt.

Ved ombedemmelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter, dvs.: Opgaven, besvarelsen,
klagen, de oprindelige bedemmeres udtalelser med klagers bemarkninger hertil samt institutionens
afgorelse.

Bedemmerne meddeler institutionen resultatet af ombedemmelsen vedlagt en skriftlig begrundelse
for bedemmelsen.

Mangel ved prove
Hvis det besluttes at foretage en ny bedemmelse eller give tilbud om omprave, gelder beslutningen
alle de eksaminander, hvis preve har samme mangel, som den, der klages over.

Klagen skal sendes via klageformular pd www.eaaa.dk senest to uger (14 kalenderdage) efter,
bedemmelsen ved den pagaldende prove er meddelt. Hvis udlebet af fristen falder pa en helligdag,
er det den forste hverdag derefter, som er fristudlebsdagen.

Der kan dispenseres fra fristen, hvis der foreligger usaedvanlige forhold.
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10.3. Anke og retlige forhold

Klageren kan indbringe institutionens afgerelse vedrerende faglige spergsmal for et ankenavn.
Ankenavnets virksomhed er omfattet af forvaltningsloven, herunder om inhabilitet og
tavshedspligt.

Anken sendes til klager@eaaa.dk.

Fristen for at anke er to uger efter eksaminanden er gjort bekendt med afgerelsen. De samme krav
som ovenfor nevnt under klage (skriftlighed, begrundelse osv.) gelder ogsé ved anke.

Ankenavnet bestar af to beskikkede censorer, der udpeges af censorformanden, en
eksamensberettiget underviser og en studerende indenfor fagomradet (uddannelsen), som begge
udpeges af studielederen for uddannelsen.

Ankenzvnet treeffer afgerelse pd grundlag af det materiale, som 14 til grund for institutionens
afgerelse og eksaminandens begrundede anke.

Ankenzvnet behandler anken, og afgerelsen kan ga ud pé:

e Tilbud om ny bedemmelse ved nye bedoemmere, dog kun ved skriftlige prover
e Tilbud om ny preve (ompreve) ved nye bedemmere
e At den studerende ikke fir medhold i anken.

Gar afgoarelsen ud pa tilbud om ombedemmelse eller ompreve, skal klageren informeres om, at
ombedemmelse eller omprove kan resultere i lavere karakter. Den studerende skal, indenfor en frist
af to uger efter at afgarelsen er afgivet, acceptere eller afvise tilbuddet. Der er ikke mulighed for at
fortryde sin accept.

Hvis den studerende ikke accepterer inden for fristen gennemfores ombedemmelse eller omprove
ikke.

Ombedemmelse eller omprove skal finde sted snarest muligt.

Ved ombedeommelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter, dvs.: Opgaven, besvarelsen,
klagen, de oprindelige bedemmeres udtalelser med klagers bemarkninger hertil samt institutionens
afgorelse.

Ankenzvnet skal have truffet afgerelse senest to méneder — ved sommereksamen tre méneder —
efter at anken er indgivet.

Ankenavnets afgarelse er endelig, hvilket betyder, at sagen ikke kan indbringes for hgjere
administrativ myndighed for sa vidt angér den faglige del af klagen.
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10.4. Klage over retlige forhold

Klage over retlige sporgsmadl 1 afgarelser, der er truffet af bedemmerne 1 forbindelse med
ombedeommelse eller omprove eller ankenavnets afgarelse, kan indbringes for Erhvervsakademi
Aarhus inden for en frist af to uger fra den dag afgerelsen er meddelt klageren.

Klage over retlige speorgsmaél 1 afgerelser, der er truffet af institutionen efter reglerne 1
eksamensbekendtgerelsen (f.eks. inhabilitet, horing, om eksamensbekendtgerelsen er fortolket
korrekt mv.), kan indgives til institutionen, der afgiver en udtalelse, som klageren skal have
mulighed for at kommentere inden for en frist pd normalt en uge. Institutionen sender klagen,
udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til Styrelsen for Videregdende uddannelser og
Uddannelsesstotte. Fristen for indgivelse af klage til institutionen er to uger (14 kalenderdage) fra
den dag, afgerelsen er meddelt klageren.

11. Angivelse af anvendte undervisnings- og arbejdsformer
Undervisningen pa Erhvervsakademi Aarhus sker med udgangspunkt i vores paedagogiske platform.

Det betyder, at undervisningen tager udgangspunkt i relevant erhvervspraksis og kobler praksis og
teori. Der inddrages problemstillinger fra de forskellige typer af virksomheder inden for relevante
brancher for uddannelsen.

Undervisningen vil blive tilrettelagt varieret. Dette sker bl.a. gennem holdundervisning,
projektarbejde, tvaerfaglige cases, gruppearbejde, gaesteforelesninger og virksomhedsbesog.
Forelesninger kan indga 1 begrenset omfang. De forskellige indlaeringsformer vil, ud over det
faglige indhold, ogsé udvikle den studerendes evne til bade at arbejde selvstendigt og at samarbejde
med andre.

For at fremme selvsteendigheden hos de studerende vil underviserne under projektforlobene som
regel fungere som coaches/mentorer frem for undervisere/instrukterer.

Undervisningen kan tilretteleegges, sa fremmedsprog indgér 1 form af undervisningsmateriale og 1
undervisningen. Derudover understetter undervisningen udviklingen af den studerendes IT-
kompetencer.

12.Regler om merit for fagelementer
12.1. Merit for fag omfattet af studieordningens institutionsdel

Bestiede lokale uddannelseselementer aekvivalerer de tilsvarende uddannelseselementer ved andre
uddannelsesinstitutioner, som udbyder denne uddannelse eller andre uddannelser, der indeholder de
pageldende uddannelseselementer.
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12.2. Forhindsmerit

Den studerende kan ansege om forhdndsmerit. Ved forhdndsgodkendelse af studieophold 1
Danmark eller udlandet har den studerende pligt til efter endt studieophold at dokumentere det
godkendte studieopholds gennemforte uddannelseselementer. Den studerende skal 1 forbindelse
med forhdndsgodkendelsen give samtykke til, at institutionen efter endt studieophold kan indhente
de nedvendige oplysninger.

Ved godkendelse af forhdndsmerit anses uddannelseselementet for gennemfort, hvis det er bestaet
efter reglerne om uddannelsen.

13.Regler om den studerendes pligt til at deltage i uddannelsesforlobet

For at uddannelsens laeringsmal og -udbytte kan opnds og undervisningsformerne kan fungere, er
der preciseret i uddannelsens modulbeskrivelser hvilke studieelementer, hvor der er deltagelsespligt
for de studerende i1 form af

o aflevering/fremlaeggelse af opgaver/projekter
e madepligt i form af fysisk tilstedevarelse

Det er en forudsatning for at gé til preve pa uddannelsens 1., 2. og 3. semester, at studieaktiviteten i
de tilherende temaer/moduler er godkendt. Les afsnit 14. om kriterier for vurdering af studieaktivitet

13.1. Pligt til deltagelse i undervisningen

Lezering og tilstedevaerelse
Da der ikke kan veaere tvivl om, at der er en éntydig sammenhaeng mellem laeringsomfang og deltagelse i
undervisningen, registrerer underviserne hver eneste lektion, om den studerende er tilstede.

Registrering og ansvar
Underviseren registrerer elektronisk for hver lektion, hvilke studerende, der er til stede i lokalet, nar
undervisningen starter.

Hvis en studerende meder op, efter registreringen har fundet sted, gives der fraver for den padgaeldende
lektion, og det er den studerendes ansvar at fa underviseren gjort opmarksom pa, at han/hun er
ankommet og derfor ikke skal registreres som fravarende f.eks. i den sidste af en dobbeltlektion eller
for resten af laboratorie-dagen.
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Krav til deltagelse i undervisningen

Som udgangspunkt forventes, at alle studerende meder op til al undervisning — teori- savel som
laboratorie- og felt-undervisning, men da det realistisk set nok ikke kan undgas med lidt fraveer i lobet
af et semester, er der sat et

mindstekrav til tilstedevaerelse: 80 %

Opgorelse af tilstedeveerelse
Tilstedevarelsen opgeres pr. modul - ud fra det samlede antal lektioner.

Undtagelser fra denne regel er, at opgerelsen fra introduktionsmodulet pd 1. semester og det
efterfolgende modul slds sammen.

Information om tilstedeveerelse i undervisningen

Forste gang pa studiet, hvor en studerende overskrider 10 % fraver pd et modul, yder Erhvervsakademi
Aarhus den service at gare den studerende opmarksom pa, at fraveret er hejt og informerer om
konsekvenserne ved yderligere fraver.

Sygdom

Ved sygdom hvor der er risiko for, at det vil vaere i1 en lengere periode, og den studerende méske
derved kommer 1 fare for at passere graensen pa 20 % fraver, skal den studerende samme dag kontakte
sin leege for at fa en legeerklering. Krav til udformning af legeerklering findes pa hjemmesiden under
’Verd at vide om eksamen’.

Handlingsplan efter sygdom

Nar kontoret har modtaget legeerklaringen, vil underviserne sammen med den studerende udferdige
en plan, der sikrer, at den studerende far mulighed for at indhente det vasentligste af det, der er forsemt
under sygdommen — safremt det er praktisk muligt. Ved leengerevarende sygdom kan der blive tale om
at skulle gé et semester - eller dele heraf - om.

Andre arsager

Er der tale om anden 4rsag til fravaer end sygdom, skal den studerende sa vidt det er muligt, serge for en
form for dokumentation, som inden for 2 dage skal afleveres pa institutionens kontor, hvorefter
uddannelseschefen vil tage stilling hertil.
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14. Kriterier for vurdering af studieaktivitet

Indskrivningen kan bringes til opher for studerende, der ikke har veret studieaktive 1 en
sammenhangende periode pa mindst et 4r.

Godkendelse af studieaktivitet er opnas ved, at den studerende inden for de sidste 12
kalendermdneder:

e Har deltaget i uddannelsens prover

e Har opfyldt sin pligt til at deltage i minimum 80% af aktiviteter, som indgar som en del af
uddannelsen, herunder teoriundervisning, gvelser, laboratoriearbejde, cases,
gasteforelesninger, feltture og teori (opgjort pr tema/modul), mv. som det fremgér af denne
studieordning i afsnittet ovenfor.

e Har afleveret, som det fremgér af uddannelsens modulbeskrivelser, de opgaver, rapporter,
(leerings)portfolier, praesentationer, feedback mv., som er forudsatningskrav for deltagelse 1
proverne, og at disse har et redeligt indhold, herunder ikke har afleveret materiale, som
andre har ophavsret til

e Er medt til aktiviteter med medepligt, som det fremgar af uddannelsens modulbeskrivelser

Manglende opfyldelse af ét eller flere kriterier i definitionen af studieaktivitet kan medfore, at den
studerende udskrives af studiet.

Perioder, hvor den studerende ikke har veret studieaktiv pa grund af orlov, barsel, adoption,
dokumenteret sygdom eller vaernepligt, medtalles ikke. Den studerende skal péd forlangende
fremskaffe dokumentation for disse forhold.

Uddannelsen kan dispensere fra disse bestemmelser, hvis der foreligger usaedvanlige forhold.
Dispensationsansegningen sendes til lederen af uddannelsen.

Forinden indskrivning bringes til opher, adviseres den enkelte studerende skriftligt herom. Den
studerende gores 1 den forbindelse opmarksom pa reglerne ovenfor. I brevet til den studerende skal
det fremga, at vedkommende har 14 dage til at indsende dispensationsansegning samt
dokumentation for, at perioder med manglende studieaktivitet ved uddannelsen ikke skal medtzlle.

Hvis den studerende ikke har reageret indenfor den fastsatte frist, udskrives vedkommende.

Hvis den studerende anmoder om, at indskrivningen ikke bringes til opher, har anmodningen
ops&ttende virkning, indtil sagen er afgjort af lederen af uddannelsen.

Den studerende kan klage til uddannelsesdirekteren over den trufne afgerelse senest to uger efter
modtagelsen af afgarelsen. Klagen har opsattende virkning. Hvis uddannelsesdirekteren fastholder
afgerelsen, kan den studerende klage til Ministeriet for Uddannelse og Forskning inden for to uger
efter modtagelse af afgerelsen for sa vidt angar retlige spergsmal.

Regler om de prover, som den studerende i henhold til eksamensbekendtgerelsen skal have deltaget
1 inden udgangen af 2. semester og bestdet inden udgangen af 3. semester, og hvor der i
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bekendtgerelsen for denne uddannelse er fastsat tidsfrister for gennemforelse af uddannelsen,
galder uathangigt af ovenstdende regler.

Studieaktivitet og SU

Hvis den studerende er begyndt pa en ny videregdende uddannelse den 1. juli 2016 eller senere og
far SU, mé den studerende hgjst vaere 6 mineder forsinket 1 uddannelsen (svarende til 30 ECTS) 1
forhold til det antal SU-klip, den studerende har faet til uddannelsen. Bliver den studerende
forsinket mere end 6 maneder, vil SU’en blive stoppet.

For studerende som er startet pa uddannelsen for den 1. juli 2016, gelder de tidligere regler om,
at den studerende maksimalt méd vare 12 maneder forsinket, for SU’en bliver stoppet, fortsat.

Som uddannelsesinstitution kontrollerer vi lgbende de studerendes studieaktivitet. Laes mere om
SU-reglerne pé su.dk.

15.Krav om lzesning af tekster pa fremmedsprog og krav til kendskab til
fremmedsprog

Hovedparten af uddannelsens undervisningsmateriale er pa dansk, dog vil enkelte dele af
undervisningen kunne forega pa engelsk, eksempelvis enkelte moduler, gaesteforelaesninger og lign.

Pé studiet anvendes ud over dansksprogede tekster ogsa tekster, standarder, manualer og lignende pa
engelsk og evt. norsk, svensk og tysk.

Der kraeves ikke yderlige kendskab til fremmedsprog, udover hvad adgangsbekendtgerelsen angiver.

16.Dispensationsregler

Uddannelsesinstitutionen kan fravige, hvad institutionen eller institutionerne selv har fastsat 1 denne
studieordning, hvis det er begrundet 1 useedvanlige forhold. Institutionerne samarbejder om en
ensartet dispensationspraksis.

17.1krafttraedelse og overgangsordninger

Alle indskrevne studerende overgar den 15.08.2018 til denne studieordning.

Samtidig oph@ves institutionsdelen af studieordningen af 20.06.2017.
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18.Juridisk grundlag

For uddannelsen gelder seneste version af folgende love og bekendtgerelser:

LBK nr 935 af 25/08/2014: Bekendtgerelse af lov om erhvervsakademier for videregaende
uddannelser

LBK nr 1147 af 23/10/2014: Bekendtgerelse af lov om erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser (LEP-loven)

BEK nr 1014 af 02/07/2018: Bekendtgerelse om tekniske og merkantile
erhvervsakademiuddannelser og professionsbacheloruddannelser

BEK nr 1500 af 02/12/2016: Bekendtgerelse om prever 1 erhvervsrettede videregéende
uddannelser

BEK nr 107 af 27/01/2017: Bekendtgerelse om adgang til erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser

BEK nr 114 af 03/02/2015: Bekendtgerelse om karakterskala og anden bedemmelse

Galdende love og bekendtgerelser offentliggeres pa www.retsinfo.dk.
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