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1. Studieordningens rammer

1.1. Studieordningens ikrafttraedelsesdato

Studieordningen gaelder for studerende med studiestart den 1. september 2015 og har
virkning for studerende, som optages eller er indskrevet pa uddannelsen fra og med
studiestart efteraret 2015.

1.2. Overgangsordninger

Denne studieordning ophaver tidligere versioner af studieordningen med virkning fra
september 2015.

2. Valgfrie uddannelseselementer

De valgfrie uddannelseselementer har til formal at give de studerende mulighed for at
fa en individuel profil pa deres uddannelse gennem en faglig fordybelse inden for
uddannelsens fagomrader. Valgfagene kan tilrettelaegges af den enkelte institution,
som udbyder uddannelsen. De studerende kan falge valgfag pa andre institutioner
mod selv at afholde udgifter til transport, overnatning mv.

For en oversigt over de valgfrie uddannelseselementer for Financial Controller
uddannelsen henvises til valgfagskataloget. Det opdaterede katalog vil vaere
tilgengeligt pa Fronter. Heraf fremgar tillige bedemmelseskriterier og formalia for de
enkelte valgfag.

3. Regler for gennemfoarelse af praktik

| virksomhedspraktikken har den studerende en praktikvejleder fra uddannelsen og en
kontaktperson i virksomheden. Virksomheden og den studerende fastlegger i
feellesskab mal for den studerendes leringsudbytte af praktikperioden, som
efterfglgende er retningsgivende for virksomhedens tilretteleeggelse af den
studerendes arbejde.

Praktikperioden er 12 uger og afsluttes med en eksamen ud fra et skriftligt oplaeg. Se
ogsa afsnit 7 omkring beskrivelse af uddannelsens eksamener.

Virksomhedspraktikken er som udgangspunkt at sidestille med et almindeligt

fuldtidsjob (37 timer/ugentligt) med de krav til indsats, engagement og fleksibilitet,
som den faerdiguddannede ma forventes at mgde i sit farste job.
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4. Anvendte undervisnings- og arbejdsformer

Undervisningen tager udgangspunkt i relevant erhvervspraksis og kobler praksis og
teori. Der inddrages problemstillinger fra de forskellige typer af virksomheder inden
for relevante brancher for uddannelsen.

Undervisningen vil blive tilrettelagt varieret. Dette sker bl.a. gennem holdundervisning,
projektarbejder, tvarfaglige cases, temaarbejder, gasteforelasninger og
virksomhedsbes@g. Foreleesningen kan indga i begraenset omfang. De forskellige
indlaeringsformer vil, ud over det faglige indhold, ogsa udvikle den studerendes evne
til bade at arbejde selvstendigt og at samarbejde med andre.

Undervisningen kan tilretteleegges, sa fremmedsprog indgar i form af
undervisningsmateriale og i undervisningen. Derudover understatter undervisningen
udviklingen af den studerendes IT-kompetencer.

5. Krav om kendskab til fremmedsprog

Hovedparten af uddannelsens undervisningsmateriale er pa dansk, dog vil enkelte dele
af undervisningen kunne forega pa engelsk, eksempelvis gaesteforelasninger og lign.

Der kraeves ikke yderlige kendskab til fremmedsprog, udover hvad
adgangsbekendtggrelsen angiver.

6. Internationalisering

Pa grund af uddannelsens opbygning med tvaergaende eksaminer er der ikke et oplagt
internationalt semester. @nskes det alligevel at tage et semester i udlandet skal
studieopholdet godkendes af uddannelsesinstitutionen inden afrejse, hvorved
forhandsmerit kan opnas.

Der er ogsa gode muligheder for at tage valgfaget pa uddannelsens 3. semester som et
sommerskoleophold i udlandet. For naermere om de konkrete muligheder kontaktes
internationalt kontor.

Ligeledes vil praktikopholdet kunne forega i udlandet.

Ved forhandsgodkendelse af studieophold i udlandet har den studerende pligt til efter
endt studieophold at dokumentere det godkendte studieopholds gennemfarte
uddannelseselementer. Den studerende skal i forbindelse med forhandsgodkendelsen
give samtykke til, at institutionen efter endt studieophold kan indhente de ngdvendige
oplysninger.
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Erhvervsakademiet har et bredt netvaerk af samarbejdspartnere i udlandet og
erhvervsakademiets internationale kontor kan vare behjalpelig med, at den
studerende tager en del af sin uddannelse i udlandet. Det internationale kontor kan
kontaktes for yderligere information.

Der skal dog geres opmarksom pa, at det kraever et stgrre arbejde af den enkelte
studerende, safremt udlandsophold gnskes. Det er den enkelte studerende, der
undersager, hvilke fag der kan studeres i udlandet mv. pa det snskede universitet.
Internationalt kontor er behjalpelig med gode rad mv. men gar ikke ind i
detailplanlegningen. Det skal den studerende selv sgrge for.

6.1. Regler for afholdelse af eksamen i udlandet
Beskrivelse for afholdelse af eksamen i udlandet henvises til 'vard at vide om

eksamen’- link findes pa Fronter. Her beskrives ogsa omkostningsdelen af afholdelse
af eksamen i udlandet.

6.2. Aftaler med udenlandske uddannelsesinstitutioner
Uddannelsesinstitutionen har en del aftaler med udenlandske uddannelsesinstitutioner.

Internationalt kontor kan kontaktes for naermere informationer om ERASMUS-partnere
0og andre partnere.

7. Prover pa uddannelsen

| det folgende beskrives de obligatoriske uddannelseselementer pa uddannelsen. For
beskrivelse af de valgfrie uddannelseselementer, henvises der til kapitel 2

Det er altid den studerendes ansvar at sikre sig internetadgang i eksamenssituationen,
og at den studerendes pc er funktionsdygtig.
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7.1. Oversigt over prgverne og den tidsmassige placering

Prgve 120 ECTS fordelt | Intern/ekstern Bedgmmelse
pa proverne bedgmmelse
10 1. Interne 7 —trins skala

1. Mundtlig prgve i kommunikation og
samarbejde samt statistik og metode

2. Tveerfaglig prove i gkonomi 20 2. Interne 7 —trins skala

3. Arsprgve, prove i erhvervsgkonomi, 30 1. Eksterne 7 = trins skala
samfundsgkonomi og erhvervsjura

4. Tveerfaglig preve i erhvervsgkonomi samt 10 3. Interne 7 —trins skala
virksomhedens strategiske styring

5. Tvaerfaglig preve i controlling og revision 15 4. Interne 7 = trins skala
samt eksternt regnskab

6. Valgfag 5 5. Interne 7 —trins skala

7. Projekteksamen i praktikforlgb 15 6. Interne 7 —trins skala

8. Prgve baseret p3 afsluttende 15 2. Eksterne 7 = trins skala

eksamensprojekt

7.2. Mundtlig preve i kommunikation og samarbejde samt statistik
og metode (1. interne)

Vagt: 10 ECTS

Bedemmelseskriterier

Bedemmelseskriterierne for pregven er identiske med laeringsmalene for de
obligatoriske uddannelseselementer, kommunikation og samarbejde samt statistik og
metode. Laringsmal fremgar af den falles studieordning.

Der gives alene pa baggrund af den individuelle, mundtlige praestation karakter efter 7-
trins skalaen (den udarbejdede projektrapport vaegter ikke i forhold til bedemmelsen).

Tidsmaessig placering
Udgangen af 1. Semester. Narmere oplysning om tid og sted findes pa Fronter.

Provens tilrettelaggelse
Praven afholdes som en individuel, mundtlig eksamen af 30 minutters varighed med
udgangspunkt i et gruppeprojekt. Projektet er tvaerfagligt og skal rumme fagene

kommunikation og samarbejde samt statistik og metode.

Den individuelle mundtlige prave er et rollespil som tager udgangspunkt i projektet.
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Der gives alene pa baggrund af den individuelle, mundtlige praestation karakter efter 7-
trins skalaen (den udarbejdede projektrapport vaegter ikke i forhold til bedeammelsen).

Formkrav

Det tvaerfaglige, skriftlige projekt tager udgangspunkt i en udleveret case.

Omfanget er pa maksimalt 15 normalsider og udarbejdes i grupper af 4-5 studerende.
Projektet skal ikke individualiseres.

Der ydes vejledning i begraenset omfang i forbindelse med udarbejdelsen af projektet.

Forudsatninger for at ga til preven'
Felgende forudsatninger galder for at ga til praven:

Det skriftlige projekt, som udger savel bedemmelses- som
eksaminations-/prevegrundlag, skal:

= opfylde formkravene, jf. "Retningslinjer for rapportskrivning”

= vare afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pa Fronter

= vare redeligt

Det er en forudsatning for deltagelse i den individuelle preve, at den
studerende har skrevet under pa at have vaeret med til at udarbejde projektet.
Aflevering i Akademiets systemer galder i den henseende som den
studerendes underskrift.

Ikke opfyldelse af blot én eller flere af forudsatningerne betyder, at den studerende
ikke kan deltage i praven, og der er brugt et preveforsag.

7.3. Tvaerfaglig preve i skonomi (2. interne)

Vagt
20 ECTS

Bedemmelseskriterier

Bedgmmelseskriterierne for prgven er identiske med laeringsmalene for de
obligatoriske uddannelseselementer, eksternt regnskab, skatte- og momsret samt
gkonomistyring. Laeringsmal fremgar af den falles studieordning.

Der gives alene pa baggrund af den individuelle, mundtlige praestation karakter efter 7-
trins skalaen (den udarbejdede projektrapport vaegter ikke i forhold til bedeammelsen).

Tidsmaessig placering
Udgangen af 2. Semester. Naermere oplysning om tid og sted findes pa Fronter.

Provens tilrettelaggelse

Proven afholdes som en individuel, mundtlig eksamen af 30 minutters varighed med
udgangspunkt i et gruppeprojekt. Projektet er tvaerfagligt og skal rumme fagene
eksternt regnskab, skatte- og momsret samt skonomistyring.

Gruppen skal formulere en problemstilling, der omfatter fagomraderne indenfor
gkonomi.

1. Her er deltagelsespligt ikke navnt, idet forudsatningskravene alene udgeres af formkrav.
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Formkrav

Det tvaerfaglige, skriftlige projekt tager udgangspunkt i en case.

Omfanget er pa maksimalt 15 normalsider og udarbejdes i grupper af 4-5 studerende.
Projektet skal ikke individualiseres.

Der ydes vejledning i begraenset omfang i forbindelse med udarbejdelsen af projektet.

Forudsatninger for at ga til praven?

Felgende forudsatninger galder for at ga til prgven:
Det skriftlige projekt, som udger savel bedemmelses- som
eksaminations-/prevegrundlag, skal:
= opfylde formkravene, jf. "Retningslinjer for rapportskrivning”
= veare afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pa Fronter
= veare redeligt
Det er en forudsatning for deltagelse i den individuelle prave, at den
studerende har skrevet under pa at have vaeret med til at udarbejde projektet.
Aflevering i Akademiets systemer galder i den henseende som den
studerendes underskrift.

Ikke opfyldelse af blot én eller flere af forudsatningerne betyder, at den studerende
ikke kan deltage i praven, og der er brugt et preveforsag.

7.4. Arsprave, prave i erhvervsskonomi, samfundsskonomi og
erhvervsjura (1. eksterne)

Vagt
30 ECTS

Bedemmelseskriterier

Bedemmelseskriterierne for prgven er identiske med laeringsmalene for de
obligatoriske uddannelseselementer, erhvervsgkonomi, samfundsgkonomi samt
erhvervsjura. Leringsmal fremgar af den fazlles studieordning.

Delprgverne bedgmmes individuelt efter 7-trinsskalaen, men skal bestas samlet. Der
oplyses delkarakterer, som pafgres eksamensbeviset. Prgven bedemmes samlet efter
7-trinsskalaen ud fra et ECTS vagtet gennemsnit af karakterne i de enkelte delprover.

Ved beregning af det simple gennemsnit kan der ikke rundes op, dvs. gennemsnittet
ved beregning skal give mindst 02 jf. Bekendtgerelse om karakterskala og anden
bedemmelse nr. 262 af 20/03/2007 § 17 stk. 2

Hvis den studerende ikke bestar arspraven, skal den studerende til reeksamen i de fag,
hvor den studerende ikke har opnaet en karakter pa mindst 02. Karakterer, der i de
ordinaere praver minimum er 02, overfares til reeksamen - eksamensbekendtgerelsen
§ 7 stk. 2.

Tidsmaessig placering
Udgangen af 2. Semester. Naermere oplysning om tid og sted findes pa Fronter.

2. Her er deltagelsespligt ikke naevnt, idet forudsatningskravene alene udgegres af formkrav.
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Provens tilrettelaggelse
Praven afholdes som en individuel, skriftlig eksamen. Praven er opdelt i tre delpraver
af hver 2 timers varighed. Der kan udleveres en samlet case inden eksamen.
De tre delpraver er:
- Erhvervsgkonomi
- Samfundsekonomi
- Erhvervsjura

De studerende har netadgang under eksamen, men ma ikke kommunikere med
hinanden eller andre under pragven.

Formkrav
Besvarelsen skal vare redelig og afleveret korrekt indenfor tidsfristen.

Forudsatninger for at ga til praven
Ingen, den studerende er automatisk tilmeldt eksamen.

7.5. Tvarfaglig preve i erhvervseskonomi samt virksomhedens
strategiske styring (3. interne)

Vagt
10 ECTS

Bedemmelseskriterier

Bedemmelseskriterierne for pregven er identiske med leringsmalene for de
obligatoriske uddannelseselementer, erhvervsgkonomi samt virksomhedens
strategiske styring. Laeringsmal fremgar af den falles studieordning.

Der gives alene pa baggrund af den individuelle, mundtlige prastation karakter efter 7-
trins skalaen.

Tidsmaessig placering
Udgangen af 3. Semester. Naermere oplysning om tid og sted findes pa Fronter.

Provens tilrettelaggelse

Den tvaerfaglige prave i 3. semesters laringsmalene for erhvervsekonomi og
virksomhedens strategiske styring, tager udgangspunkt i en case udleveret minimum
48 timer for selve eksamen. Pa dagen for eksamen traekkes et spargsmal, hvorefter der
er en times forberedelse.

Formkrav
Preven afvikles pa dansk.

Forudsatninger for at ga til preven
Ingen, den studerende er automatisk tilmeldt eksamen.
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7.6. Tvarfaglig preve i controlling og revision samt eksternt
regnskab (4. interne)

Vagt
15 ECTS

Bedemmelseskriterier

Bedgmmelseskriterierne for prgven er identiske med leringsmalene for de
obligatoriske uddannelseselementer, controlling og revision samt eksternt regnskab
Lazringsmal fremgar af den falles studieordning.

Der gives alene pa baggrund af den individuelle, skriftlige prastation karakter efter 7-
trins skalaen.

Tidsmaessig placering
Udgangen af 3. Semester. Na&ermere oplysning om tid og sted findes pa Fronter.

Provens tilrettelaggelse

Proven er en 3 timers tvaerfaglig individuel, skriftlig preve i 3. semesters laeringsmal
for controlling og revision samt eksternt regnskab. Eksamen tager udgangspunkt i et
case-oplaeg udleveret 48 timer inden eksamensdagen.

De studerende har netadgang under eksamen, men ma ikke kommunikere med
hinanden eller andre under praven.

Formkrav
Besvarelsen skal vare redelig og afleveret korrekt indenfor tidsfristen.

Forudsatninger for at ga til preven
Ingen, den studerende er automatisk tilmeldt eksamen.

7.7. Prove i valgfrit uddannelseselement (5. interne)

Vagt
5 ECTS

Bedemmelseskriterier
Bedgmmelseskriterierne for preven er identiske med laeringsmalene for det valgfrie
uddannelseselement. Laeringsmal fremgar af valgfagskataloget.

Der gives alene pa baggrund af den individuelle, skriftlige prastation karakter efter 7-
trins skalaen.

Tidsmaessig placering
Udgangen af 3. Semester. Naermere oplysning om tid og sted findes pa Fronter.
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Provens tilrettelaggelse
2 timers individuel, skriftlig prove.
Alle hjzlpemidler er tilladte.

De studerende har netadgang under eksamen, men ma ikke kommunikere med
hinanden eller andre under praven.

Formkrav
Besvarelsen skal vare redelig og afleveret korrekt indenfor tidsfristen.

Forudsatninger for at ga til preven
Ingen, den studerende er automatisk tilmeldt eksamen nar valgfaget er valgt.

7.8. Prove i praktikforlgb (6. interne)

Vagt
15 ECTS

Bedemmelseskriterier

| praktikperioden skal den studerende tilegne sig viden om den branche, som den
studerende har valgt at specialisere sig inden for, idet den studerende skal opstille
personlige leringsmal for sit praktikophold (der kan hentes inspiration fra
leringsmalene i praktikaftalen).

Preven bedemmes efter 7-trinsskalaen. Laeringsmalene fremgar af den falles
studieordning. Der oplyses kun én samlet karakter i forbindelse med preven.
(Vagt 40 procent til det skriftlige oplaeg og 60 procent til den

mundtlige eksamination).

Stave- og formuleringsevne indgar i bedemmelsen af praktikrapporten (vaegter 10
pct.). Bedemmelsen er udtryk for en helhedsvurdering af det faglige indhold samt
stave- og formuleringsevnen.

Studerende, der kan dokumentere en relevant specifik funktionsnedsattelse, kan sage
om dispensation fra kravet om, at stave- og formuleringsevne indgar i bedemmelsen.

Ansagningen sendes til uddannelsen og stiles til lederen for uddannelsen senest fire
uger far prevens afvikling.

Safremt den samlede bedemmelse giver en karakter mindre end 02, skal den
studerende udarbejde et nyt projekt for igen at indstille sig til eksamen i
praktikrapporten.

Tidsmaessig placering
| lgbet af 4. semester. Naermere oplysning om tid og sted findes pa Fronter.

Provens tilrettelaggelse

Den studerende skal i praktikperioden fordybe sig i en mindre faglig
problemstilling, der udvalges i samarbejde med praktikvirksomheden og
uddannelsesstedet.

Den studerende skal pa dette grundlag udarbejde en problemformulering, der
besvares i en skriftlig rapport. Den studerende skal desuden udarbejde en logbog over
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leringsforlgbet. Hele logbogen eller et resumé af logbogen pa 1-2 normalsider skal
afleveres sammen med den skriftlige rapport, og er en del af bedemmelsen.

Uddannelsesstedet bedeammer den studerendes udbytte af praktikopholdet ved en
mundtlig intern preve af 30 minutters varighed inkl. bedemmelse.

Formkrav

Projektet har et omfang af 8 normalsider. En normalside er 2.100 anslag inkl.
mellemrum - i alt maks. 16.800 anslag inkl. mellemrum, men ekskl. forside,
indholdsfortegnelse, litteraturliste, bilagsliste og bilag. Da disse ikke taeller med som
anslag ligger de ogsa uden for bedemmelse.

Prgven er pa dansk.

Forudsatninger for at ga til preven
Folgende forudsatninger galder for at ga til praven:

Det skriftlige projekt, som udger savel bedemmelses- som
eksaminations-/prevegrundlag, skal:

= opfylde formkravene, jf. "Retningslinjer for rapportskrivning”

= veare afleveret rettidigt, jf. eksamensplanen, som findes pa Fronter

= vaere redeligt

Det er en forudsatning for deltagelse i den individuelle prgve, at den
studerende har skrevet under pa at have vaeret med til at udarbejde projektet.
Aflevering i Akademiets systemer gaelder i den henseende som den
studerendes underskrift.

Ikke opfyldelse af blot én eller flere af forudsatningerne betyder, at den studerende
ikke kan deltage i praven, og der er brugt et preveforsag.

Preveforseg og reeksamen

Safremt praktikrapport projektet er rettidigt afleveret, men den studerende udebliver
fra eksaminationen, er der brugt et eksamensforsag. Den studerende kan ga til
reeksamen og eksamineres i det oprindelige praktikrapport projekt.

Hvis praktikrapport projektet er rettidigt afleveret, men den studerende ikke bestar
eksamen, er der brugt et eksamensforsgg. Safremt praktikrapport projektet ikke har
opnaet karakteren 02 eller derover, er det ikke bestaet. Safremt praktikrapport
projektet ikke bestas, kan den studerende valge at arbejde videre pa det eksisterende
projekt eller udarbejde et nyt projekt.

Det anbefales at man tager en grundig snak med sin vejleder inden man starter pa det
nye projekt til brug ved reeksamen.

Afviste opgaver og redelighed

Indholdet af den skriftlige opgave skal vaere redeligt. Safremt praktikrapport projektet
afvises af Erhvervsakademiet, er der brugt et eksamensforsgg. Den studerende skal
udarbejde et nyt praktikrapport projekt. Det er i dette tilfelde ikke tilladt at genbruge
dele af det oprindelige projekt.
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7.9. Det afsluttende eksamensprojekt

Det afsluttende eksamensprojekt evalueres ved en ekstern prave, som sammen med
preven efter praktikken og uddannelsens avrige prgver skal dokumentere, at
uddannelsens mal for laringsudbytte er opnaet.

Proven bestar af et projekt og en mundtlig del, hvor der gives én samlet karakter.
Praven kan farst finde sted efter, at afsluttende preve i praktikken og uddannelsens
gvrige prgver er bestaet.

Den studerende skal i det afsluttende eksamensprojekt dokumentere evnen til, pa et
metodisk grundlag, at kunne bearbejde en kompleks problemstilling i relation til en
konkret opgave inden for finansomradet. Projektet skal tage udgangspunkt i centrale
problemstillinger fra en virksomhed - typisk fra praktikopholdet.

Det afsluttende eksamensprojekt udarbejdes individuelt eller i grupper pa to og
maksimalt tre studerende.

Hvis to eller tre studerende skriver sammen, skal problemformuleringen og
opgavebesvarelsen give en grundigere og dybere behandling af emnet.

| besvarelsen skal der bade indga afsnit, der er skrevet individuelt, og afsnit, der er
skrevet faelles.

Det individuelle skal vare ét eller flere af opgavens afsnit, som udarbejdes af hver
enkelt studerende i gruppen med angivelse af navn. Det skal tilstrebes, at de
individuelle dele har samme laengde.

Det faelles skal som minimum vare:
e Indledning
Afsnit med problemformulering
Afgransning og metode
Afsnit med konklusion
Afsnit med afslutning/perspektivering

Det skal tydeligt angives, hvilke afsnit der er falles, og hvilke afsnit der er individuelle
med angivelse af, hvem der har skrevet hvilke afsnit.

Det er tilladt, at flere end de ovenfor naevnte afsnit er falles, men de falles afsnit ma
maksimalt udgere halvdelen af opgaven.

Adgang til eksamen

Alle eksamener pa uddannelsens 1., 2. og 3. semester samt prave i praktikforlgb skal
varet bestaet for at den studerende kan indstilles til praven i det afsluttende
eksamensprojekt.

Formkrav

Omfanget af projektet ma maksimalt vare 35 sider svarende til 73.500 anslag inkl.
mellemrum, hvis projektet udarbejdes individuelt; maksimalt 60 sider svarende til
126.000 anslag inkl. mellemrum, hvis to studerende skriver sammen, og maksimalt 80
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sider svarende til 168.000 anslag inkl. mellemrum, hvis tre studerende skriver
sammen.

Efter 4. semester eksamineres den studerende i eksamensprojektet i 45 minutter inkl.
votering. Den mundtlige eksamination tager udgangspunkt i den studerendes
afleverede eksamensprojekt.

Prgaven bedemmes efter 7-trins-skalaen.

Der gives én samlet karakter for den skriftlige (vaegt: 70%) og den mundtlige (vaegt:
30%) del. Den studerende far kun oplysning om den samlede karakter.

Opgaven skal opfylde faglige krav og formkrav og afleveringsfristen skal overholdes.
Det er et forudsatningskrav for at ga til mundtlig eksamen, at man via underskrift
bekrafter, at man er ansvarlig for projektudarbejdelsen.

Proveforseg og reeksamen

Safremt det afsluttende eksamensprojekt er rettidigt afleveret, men den studerende
udebliver fra eksaminationen, er der brugt et eksamensforsgg. Den studerende kan ga
til reeksamen og eksamineres i det oprindelige afsluttende eksamensprojekt.

Hvis det afsluttende eksamensprojekt er rettidigt afleveret, men den studerende ikke
bestar eksamen, er der brugt et eksamensforsgg. Safremt et afsluttende
eksamensprojekt ikke har opnaet karakteren 02 eller derover, er det ikke bestaet.

Safremt hele eksamensprojektet er udarbejdet af én studerende og ikke bestas, kan
den studerende valge at arbejde videre pa det eksisterende projekt eller udarbejde et
nyt projekt.

Er der tale om en studerende, der har deltaget i et gruppeprojekt, og som ikke opnar
karakteren 02 eller derover, kan den studerende skrive de afsnit om, som den
studerende har udarbejdet af det faelles projekt. Den studerende kan ogsa valge at
skrive et nyt projekt, hvor reglerne for individuelt udarbejdede projekter galder.

Det anbefales, at man tager en grundig snak med sin vejleder, inden man starter pa
det nye projekt til brug ved reeksamen.

Afviste opgaver og redelighed

Indholdet af den skriftlige opgave skal vaere redeligt. Safremt det afsluttende
eksamensprojekt afvises af Erhvervsakademiet, er der brugt et eksamensforsgg. Den
studerende skal udarbejde et nyt afsluttende eksamensprojekt. Det er i dette tilfaelde
ikke tilladt at genbruge dele af det oprindelige projekt.

7.10. Hvad betyder formulerings- og staveevner for bedemmelsen?

Stave- og formuleringsevne indgar som en del af bedemmelsen vaegtet med 10% af de
70%, der vedrarer den skriftlige del. Bedemmelsen er udtryk for en helhedsvurdering af
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det faglige indhold samt stave- og formuleringsevnen.

Studerende, der kan dokumentere en relevant specifik funktionsnedsattelse, kan sage
om dispensation fra kravet om, at stave- og formuleringsevne indgar i bedemmelsen.
Ansagningen sendes til uddannelsen og stiles til lederen for uddannelse senest fire
uger for pravens afvikling.

7.11. Anvendelse af hjelpemidler

Under praverne er anvendelse af hjelpemidler, herunder elektroniske hjalpemidler,
tilladt, medmindre der i bekendtggrelsen eller studieordningen for den enkelte
uddannelse er fastsat begransninger i anvendelsen. Hvis der ikke er begraensninger i
anvendelsen af hjelpemidler, angives dette.

7.12. Sarlige provevilkar

Studerende kan, hvor det er begrundet i fysisk eller psykisk funktionsnedsattelse,
sgge om sarlige pravevilkar. Ansegningen skal indgives til uddannelsen senest fire
uger far proven afvikles. Der kan dispenseres fra ansagningsfristen ved pludselig
opstaede helbredsmassige problemer. Ansggningen skal ledsages af en legeattest,
udtalelse fra f.eks. tale-, hgre-, ordblinde eller blindeinstitut eller anden dokumentation
for helbredsmassige forhold eller relevant specifik funktionsnedsattelse.

Studerende med et andet modersmal end dansk kan sage om at medbringe ordbgger
til prever, hvor ingen hjelpemidler er tilladt.

Ansggning om tilladelse til at medbringe andre hjalpemidler skal indgives til
uddannelsen senest fire uger far pravens afvikling.

7.13. Syge- og omprever

Sygeproave

En studerende, der har vaeret forhindret i at gennemfare en pregve pa grund af
dokumenteret sygdom eller af anden uforudseelig grund, far mulighed for at afleegge
(syge)preven snarest muligt. Er det en prave, der er placeret i uddannelsens sidste
eksamenstermin, far den studerende mulighed for at aflaegge preven i samme
eksamenstermin eller i umiddelbar forleengelse heraf.

Sygepraven kan vare identisk med naeste ordinare prove. Den studerende skal selv
orientere sig om, hvornar (syge-)pregven afvikles.

Orientering om tid og sted for sygepraver findes pa fronter.

Sygdom skal dokumenteres ved legeerklaering. Institutionen skal senest have
modtaget legeerklaring tre hverdage efter prgvens afholdelse. Studerende, der bliver
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akut syge under en praves afvikling, skal dokumentere at vedkommende har varet syg
pa den pagzldende dag.

Dokumenteres sygdom ikke efter ovenstaende regler, har den studerende brugt et
preveforsag. Den studerende skal selv afholde udgiften til leegeerklaring.

Omprgve

Ved en ikke-bestaet prove eller et manglende fremmade ved en praeve, er den
studerende automatisk tilmeldt omprgve, sa leenge der resterer prgveforsag.
Ompraven kan vare identisk med naeste ordinaere prave.

Den studerende skal selv orientere sig om, hvornar omprgve afholdes.
Orientering om tid og sted for ompregver findes pa fronter.

Uddannelsen kan dispensere fra den fortsatte tilmelding, nar det er begrundet i
usadvanlige forhold, herunder dokumenteret handicap.

7.14. Det anvendte sprog ved proverne

| uddannelser, der udbydes pa dansk, aflegges praverne pa dansk, medmindre det er
en del af den enkelte preoves formal at dokumentere fardigheder i fremmedsprog.
Proverne kan afleegges pa svensk eller norsk i stedet for dansk, medmindre prevens
formal er at dokumentere den studerendes faerdigheder i dansk.

8. Eksamenssnyd herunder brug af egne og
andres arbejder (plagiat)

Projekter og @vrigt materiale i forbindelse med prever skal udarbejdes af den
studerende selv.

Ved aflevering af skriftlige besvarelser savel fysiske som elektroniske afleveringer
bekrafter eksaminanden, at opgaven/besvarelsen er udfardiget uden uretmassig
hjeelp.

8.1. Eksamenssnyd og forstyrrende adfaerd ved eksamen

Snyd til prever og eksamen behandles efter reglerne i bekendtggrelse om prover i
erhvervsrettede videregdende uddannelser (eksamensbekendtgarelsen).

Hvis en studerende snyder til en preve, bliver den studerende bortvist fra praven.

Hvis der snydes under skaerpende omstaendigheder, kan den studerende bortvises fra
uddannelsen i en kortere eller l&engere periode. Med bortvisningen for snyd under
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skarpende omstaendigheder falger en skriftlig advarsel om, at gentagelse kan medfare
varig bortvisning fra uddannelsen.

Snyd er eksempelvis:
Uretmassigt at modtage hjalp under preven
Uretmassigt at give hjalp til andre under pregven
At udgive andres arbejde for sit eget (plagiat - se www.stopplagiat.nu)
At anvende eget tidligere bedgmt arbejde uden henvisning
At anvende hjxlpemidler, som ikke er tilladte til den pagaldende prave

Bortvisning fra en prave pga. snyd betyder, at karakteren bortfalder, samt at den
studerende har brugt et preveforsag.

Hvis en studerende udviser forstyrrende adfeerd under en prave, kan institutionen
bortvise den studerende fra prgven. | mindre alvorlige tilfelde giver institutionen farst
en advarsel.

Bortvisning kan ogsa ske efter, at praven er afholdt.

8.2. Formodning om eksamenssnyd, herunder plagiering under og
efter preaven

Hvis der under eller efter en preove opstar formodning om, at en eksaminand:

Uretmaessigt har skaffet sig eller ydet hjzlp

Har udgivet en andens arbejde for sit eget (plagiat)

Har anvendt eget tidligere bedemt arbejde eller dele heraf uden henvisning
(plagiat)

indberettes det til uddannelsesledelsen.

8.3. Processen ved afklaring af eksamenssnyd, herunder
plagiering

Udscettelse af praven

Vedrgrer indberetningen eksamenssnyd som plagiering i en skriftlig opgave, som
udger bedemmelsesgrundlaget ved en senere mundtlig preve, udsaetter lederen af
uddannelsen praven, hvis det ikke er muligt at afklare forholdet inden den fastsatte
prevedato.

Indberetningens form og indhold

Indberetningen skal ske uden ungdig forsinkelse. Med indberetningen skal fglge en
skriftlig fremstilling af sagen, der omfatter oplysninger, der kan identificere de
indberettede personer, samt en kort redegarelse og den foreliggende dokumentation
for forholdet. Er der tale om gentagelsestilfalde for én eller flere af de indberettede
personer, skal dette oplyses.

Ved indberetning af plagiering skal de plagierede dele markeres med tydelig

henvisning til de kilder, der er plagieret fra. Den plagierede tekst skal ligeledes
markeres i kildeteksten.

Side 15 af 22


http://www.stopplagiat.nu/

ERHVERVSAKADEMI AARHUS
Studieordning fallesdel
Financial Controller

Inddragelse af eksaminanden - partshoring
Lederen af uddannelsen afger, om haringen af den studerende skal ske mundtligt,
skriftligt eller som en kombination heraf.

Ved den mundtlige partshering indkaldes eksaminanden til en samtale til neermere
belysning af sagsforholdet. Her er formalet at praesentere vedkommende for
dokumentationen for formodningen af eksamenssnyd og at hagre eksaminandens
opfattelse. Eksaminanden har ret til at made med en bisidder til dette made.

Ved den skriftlige partshgring fremsendes dokumentationen for formodningen af
eksamenssnyd med henblik pa at anmode om den studerende om en skriftlig
redeggrelse.

Sanktioner overfor eksamenssnyd og forstyrrende adfcerd under proven

Hvis lederen af uddannelsen efter belysning af sagsforholdet far bekraeftet
formodningen om eksamenssnyd, og handlingen har faet eller ville kunne fa betydning
for bedemmelsen, bortviser lederen af uddannelsen eksaminanden fra prgven.

I mindre alvorlige tilfalde gives farst en advarsel.

Under skaerpende omstendigheder kan lederen af uddannelsen bortvise i kortere eller
leengere perioder. | sadanne tilfelde gives en skriftlig advarsel om, at gentagelser kan
medfgre varig bortvisning.

En bortvisning medferer, at en eventuel karakter for den pagaldende prave bortfalder,
og at eksaminanden har brugt et praveforsag.

Eksaminanden kan ikke deltage i syge-/ompreve, men kan ferst deltage i preven ved
uddannelsens nastkommende ordinare udbud af preven.

Lederen af uddannelsen kan, hvor der er tale om skaerpende omstandigheder,
beslutte, at eksaminanden skal bortvises fra institutionen i en kortere eller lengere
periode. | sadanne tilfelde gives en skriftlig advarsel om, at gentagelser kan medfgre
varig bortvisning.

Den studerende kan ikke deltage i undervisning eller praver i perioden, hvor
bortvisningen galder.

Klage

Afggrelse om at have brugt et eksamensforseg og bortvisning pa grund af
eksamenssnyd er endelig og kan ikke indbringes for en hgjere administrativ
myndighed.

Klage over retlige spargsmal (f.eks. inhabilitet, haring, klagevejledning, om
eksamensbekendtgarelsen er fortolket korrekt mv.) kan indbringes for Styrelsen for
Videregaende Uddannelser og Uddannelsesstatte. Klagen indgives til Institutionen og
stiles til lederen af uddannelsen, der afgiver en udtalelse, som klageren skal have
lejlighed til at kommentere inden for en frist pa normalt en uge. Institutionen sender
klagen, udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til Styrelsen for Videregaende

Side 16 af 22



ERHVERVSAKADEMI AARHUS
Studieordning fallesdel
Financial Controller

Uddannelser og Uddannelsesstgtte. Klagefristen til institutionen er to uger fra den dag,
afgerelsen er meddelt klageren, jf. eksamensbekendtgerelsens § 51.

9. Andre regler for uddannelsen

9.1. Merit for fag omfattet af studieordningens institutionsdel

Angivelse af eventuelle forhandsaftaler om merit for uddannelseselementer omfattet af
studieordningens institutionsdel.

Bestaede valgfri uddannelseselementer a&kvivalerer de tilsvarende
uddannelseselementer ved andre uddannelsesinstitutioner, som udbyder denne
uddannelse savel som andre uddannelser.

9.2. Forhandsmerit

Den studerende kan ansage om forhandsmerit. Ved forhandsgodkendelse af
studieophold i Danmark eller udlandet har den studerende pligt til efter endt
studieophold at dokumentere det godkendte studieopholds gennemfarte
uddannelseselementer. Den studerende skal i forbindelse med forhandsgodkendelsen
give samtykke til, at institutionen efter endt studieophold kan indhente de ngdvendige
oplysninger.

Ved godkendelse af forhandsmerit anses uddannelseselementet for gennemfeart, hvis
det er bestaet efter reglerne om uddannelsen.

9.3. Deltagelsespligt

For at uddannelsens laringsmal/-udbytte kan opnas og dertil harende
undervisningsformer kan fungere, er der nedenfor praciseret hvilke studieelementer,
hvor der er deltagelsespligt i form af

e aflevering/fremlaeggelse af opgaver/projekter og

e mgdepligt i form af fysisk tilstedeveerelse
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DELTAGELSESPLIGTEN OMFATTER PA FINANCIAL CONTROLLER-STUDIET:

Mgdepligt ved eksterne foredrag samt virksomhedsbesgg.

Mgdepligt ved mundtlig fremlaeggelse i forbindelse med projekter.

Safremt den studerende er forhindret i at mgde op f. eks. pga. sygdom, skal den studerende meddele
dette til studieadministrationen.

1. SEMESTER e Afleveringsopgaver (antallet fremgar af aktivitetsplanen)
- Erhvervsgkonomi
- Samfundsgkonomi
- Erhvervsjura
e Deltagelsespligt ved projekterne A, Bog C
2. SEMESTER e Afleveringsopgaver (antallet fremgar af aktivitetsplanen)
- Erhvervsgkonomi
- Samfundsgkonomi
- Erhvervsjura
e Deltagelsespligt ved projekt D
e Deltagelsespligt ved prgveeksamenerne i Arsprgven
3. SEMESTER e Deltagelsespligt ved projekt E
e Deltagelsespligt ved prgveeksamenerne i
- Controlling og revision samt Eksternt Regnskab
- Erhvervsgkonomi samt Virksomhedens Strategiske Styring

En afvisning af den studerendes opfyldelse af deltagelsespligten, eksempelvis afvisning
af en skriftlig opgave eller ikke overholdelse af formelle krav til opgaven, vil blive
noteret som en ikke opfyldelse af studieaktivitet set i relation til modtagelse af SU.

Uddannelsen griber ind med hjalp og vejledning sa tidligt som muligt, hvis en
studerende ikke overholder sin deltagelsespligt.

Deltagelsespligt og eventuel mgdepligt, der er forudsaetningskrav for at deltage i
prever, fremgar under beskrivelsen af den enkelte prave.

9.4. Kriterier for vurdering af studieaktivitet

Indskrivningen kan bringes til opher for studerende, der ikke har vaeret studieaktive i
en sammenhangende periode pa mindst et ar.

Studieaktivitet er defineres saledes, at den studerende inden for de sidste 12
kalendermaneder:

Har deltaget i mindst to forskellige prever

Har bestaet mindst en prave

Har opfyldt sin pligt til at deltage i enhver form for aktivitet, som indgar som en
del af uddannelsen, herunder i gruppearbejder, fallesprojekter,
fijernundervisning, mv. som det fremgar af studieordningen

Har afleveret, som det fremgar af studieordningen, de opgaver, rapporter,
(lzrings)portfolier mv., som er forudsatningskrav for deltagelse i preaverne med
et redeligt indhold, herunder ikke har afleveret materiale, som andre har
ophavsret til

Er madt til aktiviteter med madepligt, som det fremgar af studieordningen
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Manglende opfyldelse af ét eller flere kriterier i definitionen af studieaktivitet kan
begrunde ophgr af indskrivning.

Perioder, hvor den studerende ikke har vaeret studieaktiv pa grund af orlov, barsel,
adoption, dokumenteret sygdom eller vaernepligt, medtalles ikke. Den studerende skal
pa forlangende fremskaffe dokumentation for disse forhold.

Uddannelsen kan dispensere fra disse bestemmelser, hvis der foreligger usaedvanlige
forhold. Dispensationsansggningen sendes til lederen af uddannelsen.

Forinden indskrivning bringes til opher, adviseres den enkelte studerende skriftligt
herom. Den studerende ggres i den forbindelse opmarksom pa reglerne ovenfor. |
brevet til den studerende skal det fremga, at vedkommende har 14 dage til at indsende
dokumentation for, at perioder med manglende studieaktivitet ved uddannelsen ikke
skal medtalle samt en frist for ansegning om dispensation.

Hvis den studerende ikke har reageret indenfor den fastsatte frist, udskrives
vedkommende.

Hvis den studerende anmoder om, at indskrivningen ikke bringes til opher, har
anmodningen opsattende virkning, indtil sagen er afgjort af lederen af uddannelsen.

Den studerende kan klage til uddannelsesdirektgren over den trufne afgerelse senest
to uger efter modtagelsen af afgarelsen. Klagen har opsattende virkning. Hvis lederen
fastholder afggrelsen, kan den studerende klage til Ministeriet for inden for to uger
efter modtagelse af afgerelsen for sa vidt angar retlige spargsmal.

Regler om de praver, som den studerende i henhold til eksamensbekendtggrelsen skal
have deltaget i inden udgangen af 2. semester og bestaet inden udgangen af 4.
semester, og hvor der i bekendtgerelsen for denne uddannelse er fastsat tidsfrister for
gennemfgrelse af uddannelsen, gaelder uafhangigt af reglerne

10. Klager over prover og anke af afgerelser?

10.1. Klager over praver

Det anbefales, at eksaminanden sager vejledning hos studievejleder i forbindelse med
klageprocedure og udarbejdelse af klage.

Reglerne om klager over eksamen fremgar af kapitel 10 i eksamensbekendtgerelsen.
| eksamensbekendtggrelsen skelnes mellem klager over:
Eksaminationsgrundlaget mv., praveforlgbet og/eller bedemmelsen samt

Klager over retlige forhold.

De to former for klager behandles forskelligt.

3. Se eksamensbekendtggrelsens kap. 10: https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=160839
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Klage over eksaminationsgrundlaget mv. praveforlobet og bedemmelsen
En eksaminand kan indsende en skriftlig og begrundet klage inden for en frist af to
uger efter, at bedemmelsen af praven er bekendtgjort pa saedvanlig made over:

Pravegrundlaget, herunder prevespgrgsmal, opgaver og lignende, samt dets
forhold til uddannelsens mal og krav

Proveforlabet

Bedgmmelsen

Klagen kan vedrgre alle praver, herunder skriftlige, mundtlige samt kombinationer
heraf samt praktiske eller kliniske praver.

Klagen sendes til lederen af uddannelsen.

Klagen foreleegges straks de oprindelige bedgmmere, dvs. eksaminator og censor ved
den pagaldende prave. Udtalelsen fra bedgmmerne skal kunne danne grundlag for
institutionens afggrelse vedregrende faglige spgrgsmal. Institutionen fastsatter normalt
en frist pa to uger for afgivelse af udtalelserne.

Umiddelbart efter at bedemmernes udtalelse foreligger, far klageren lejlighed til at
kommentere udtalelserne indenfor en frist af normalt en uge.

Afgorelsen traffes af institutionen pa grundlag af bedemmernes faglige udtalelse og
klagerens eventuelle kommentarer til udtalelsen.

Afggrelse skal vare skriftlig og begrundet, og kan ga ud pa:

Tilbud om en ny bedeammelse (ombedgmmelse) - dog kun ved skriftlige praver
Tilbud om en ny prave (omprave)
At den studerende ikke far ikke medhold i klagen

Besluttes det, at der skal gives tilbud om en ombedammelse eller omprave, udpeger
lederen af uddannelsen nye bedemmere. Ombedemmelse kan alene tilbydes i skriftlige
prever, hvor der foreligger materiale til bedemmelse, da nye bedemmere ikke kan
(om)bedemme en allerede afholdt mundtlig preve, og da de oprindelige bedgmmeres
notater er personlige og ikke udleveres.

Gar afgerelsen ud pa tilbud om ombedemmelse eller ompreve, skal klageren
informeres om, at ombedammelse eller omprave kan resultere i en lavere karakter.
Den studerende skal, indenfor en frist af to uger efter at afggrelsen er afgivet,
acceptere tilbuddet. Der er ikke mulighed for at fortryde sin accept. Hvis den
studerende ikke accepterer inden for fristen gennemfgres ombedgmmelse eller
omprave ikke.

Ombedemmelse eller omprave skal finde sted snarest muligt.
Ved ombedgmmelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter, dvs.: Opgaven,

besvarelsen, klagen, de oprindelige bedemmeres udtalelser med klagers
bemarkninger hertil samt institutionens afggrelser.
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Bedgmmerne meddeler institutionen resultatet af ombedemmelsen vedlagt en skriftlig
begrundelse og bedgmmelsen, som kan vaere en lavere karakter.

Hvis det besluttes at foretage en ny bedemmelse eller give tilbud om ompreve, gaelder
beslutningen alle de eksaminander, hvis prgve har samme mangel, som den, der
klages over.

Klagen skal sendes til lederen af uddannelsen senest to uger (14 kalenderdage) efter,
bedeammelsen ved den pagaldende prave er meddelt. Hvis udlgbet af fristen falder pa
en helligdag, er det den farste hverdag derefter, som er fristudlabsdagen.

Der kan dispenseres fra fristen, hvis der foreligger usadvanlige forhold.

10.2. Anke

Klageren kan indbringe institutionens afgerelse vedrarende faglige spgrgsmal for et
ankenavn. Ankenavnets virksomhed er omfattet af forvaltningsloven, herunder om
inhabilitet og tavshedspligt.

Anken sendes til lederen af uddannelsen.

Fristen for at anke er to uger efter eksaminanden er gjort bekendt med afggrelsen. De
samme krav som ovenfor naevnt under klage (skriftlighed, begrundelse osv.) galder
ogsa ved anke.

Ankenavnet bestar af to beskikkede censorer, der udpeges af censorformanden, en
eksamensberettiget larer og en studerende indenfor fagomradet (uddannelsen), som
begge udpeges af studielederen for uddannelsen.

Ankenavnet traffer afgarelse pa grundlag af det materiale, som Ia til grund for
institutionens afggrelse og eksaminandens begrundede anke.

Ankenavnet behandler anken, og afggrelsen kan ga ud pa:

Tilbud om ny bedgmmelse ved nye bedemmere, dog kun ved skriftlige praver
Tilbud om ny preve (omprave) ved nye bedemmere
At den studerende ikke far medhold i anken

Gar afgerelsen ud pa tilbud om ombedemmelse eller ompregve, skal klageren
informeres om, at ombedgmmelse eller ompragve kan resultere i lavere karakter. Den

studerende skal, indenfor en frist af to uger efter at afgarelsen er afgivet, acceptere
tilbuddet. Der er ikke mulighed for at fortryde sin accept.

Hvis den studerende ikke accepterer inden for fristen gennemfgres ombedgmmelse
eller omprave ikke.

Ombedemmelse eller omprave skal finde sted snarest muligt.
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Ved ombedgmmelse skal bedemmerne have forelagt sagens akter, dvs.: Opgaven,
besvarelsen, klagen, de oprindelige bedeammeres udtalelser med klagers
bemaerkninger hertil samt institutionens afggrelser.

Ankenavnet skal have truffet afgerelse senest to maneder - ved sommereksamen tre
maneder - efter at anken er indgivet.

Ankenavnets afgerelse er endelig, hvilket betyder, at sagen ikke kan indbringes for
hajere administrativ myndighed for sa vidt angar den faglige del af klagen.

10.3. Klage over retlige forhold

Klage over retlige spargsmal i afgerelser, der er truffet af bedemmerne i forbindelse
med ombedgmmelse eller omprave eller ankenavnets afgarelse, kan indbringes for
Erhvervsakademi Aarhus inden for en frist af to uger fra den dag afgerelsen er meddelt
klageren.

Klage over retlige spargsmal i afgerelser, der er truffet af institutionen efter reglerne i
eksamensbekendtgarelsen (f.eks. inhabilitet, haring, om eksamensbekendtgarelsen er
fortolket korrekt mv.), kan indgives til institutionen, der afgiver en udtalelse, som
klageren skal have mulighed for at kommentere inden for en frist pa normalt en uge.
Institutionen sender klagen, udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til
Styrelsen for Videregaende uddannelser og Uddannelsesstgtte. Institutionen sender
klagen, udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til Styrelsen. Fristen for
indgivelse af klage til institutionen er to uger (14 kalenderdage) fra den dag,
afgerelsen er meddelt klageren.

11. Dispensationsregler

Uddannelsesinstitutionen kan fravige, hvad institutionen eller institutionerne selv har
fastsat i studieordningen, hvis det er begrundet i usadvanlige forhold. Institutionerne
samarbejder om en ensartet dispensationspraksis.

12. Godkendelse

Denne Institutionsdel af studieordningen er vedtaget og godkendt af Erhvervsakademi
Aarhus den 27/11-2015.

Maria Aggerholm Mols
uddannelseschef
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